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La informacion contenida en el presente documento es para uso exclusivo de las y los
funcionarios de los Médulos de Atencion Ciudadana y del personal de las Vocalias del Registro
Federal de Electores en el ejercicio de sus funciones y responsabilidades, por lo tanto, no puede
reproducirse de manera parcial o total bajo ningun medio electronico o fisico de manera externa
al Instituto Nacional Electoral.
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1.- Administracion de Modulo

A través del menu de operacion Administracion de Moédulo, la o el RM tiene el acceso a la
aplicacion SIIRFE-MAC como Usuario Supervisor, para llevar a cabo actividades que le
permiten gestionar las diversas opciones del menu con las que cuenta el sistema del Médulo
de Atencién Ciudadana.

1.1 Actualizar informacién

Las actualizaciones que de manera periédica se realizan son las relativas a los catalogos
cartograficos y la base de datos del Padrén Electoral, estos insumos son basicos para la
operaciéon del MAC y proporcionar a la ciudadania una atencion de calidad durante el tramite
para la obtencién de la Credencial para Votar.

1.1.1 Actualizar catalogos cartograficos

La actualizacion de informacion de los catalogos y planos cartograficos generados por el
Instituto es una actividad permanente, por tal razén, mensualmente, en los MAC al concluir la
jornada de atencién, se deben cargar los archivos en el mismo dia que se recibe la version, y
contar con una cartografia actualizada para facilitar el mecanismo de identificacion del domicilio
de la o el ciudadano, mediante el uso de la herramienta CAPAS en los planos cartograficos que
se localizan en la funcionalidad Georeferenciar Ciudadano, durante la captura de un tramite.
(Figura1).

T Ay

I S

Figura 1 Ubicacion geoelectoral del domicilio del ciudadano.

Para realizar la actualizacién, se ingresa al menu de operacion Administracion de Médulos,
selecciona y se da clic en la opcién Actualizar Catalogos Cartograficos. (Figura 1.1).
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Administracion de Madulo - I

B Administracion de Exportaciones

B Actualizar Catdlogos Carntogrificos

W Configurar Médulo

B Configurar dispositivos

B Configurar equipos

B Exportar Movimlentos

B |mportar Movimientos

B Depurar Base de Datos

B Depuracién de Comprobantes Digitales

Figura 1.1 Submenu para actualizar Catalogos Cartograficos.

Aparece la pantalla Carga de archivos cartograficos (Figura 1.2), selecciona el medio que
contiene la base de la cartografia actualizada unidad USB, se da clic en CONTINUAR para
ejecutar el archivo.

Carga de archivos cartograficos

Para iniciar con el proceso de carga de archivos cartografices, conecte el USB para detectar
los archivos. Unicamente se cargaran los archivos asociados a las entidades mostradas a
continuacion
[~ Configuracion del modulo [UXeTSTAR
UNIDAD USB UNIDAD INTERNA
Entidades configuradas.

1 - Aguascalientes 2 - Baja california

3 - Baja california sur 4 - Campeche

5 - Coahuila 6 - Colima

7 - Chiapas 8 - Chihuahua

9 - Ciudad de Mexico 10 - Durango

11 - Guanajuato 12 - Guerrero

13 - Hidalgo 14 - Jalisco

15 - Mexico 16 - Michoacan

17 - Morelos 18 - Nayarit

19 - Nuevo Leon 20 - Oaxaca

21 - Puebla 22 - Queretaro

23 - Quintana Roo 24 - San Luis Potosi

25 - Sinaloa 26 - Sonora

27 - Tabasco 28 - Tamaulipas

29 - Tlaxcala 30 - Veracruz

31 - Yucatan 32 - Zacatecas

Figura 1.2 Elementos basicos para actualizar Catalogos Cartograficos.

Se despliega una pantalla, en la que se presenta la remesa y los archivos asociados a las
entidades que se van a cargar (Figura 1.3) contenidas en la unidad USB, para comenzar la
carga se da clic en Iniciar Proceso.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

A lizacion de la cartografi
Archivos detectados, listos para procesarse. Solo se muestran los archivos con remesas aun no cargadas y que pertenezcan a alguna de las entidades configuradas. Presione Iniciar

Proceso para ejecutar el proceso de carga
Importante, no retire o desconecte el dispositivo en el que se encuentra el archivo a cargar hasta que este sea copiado.

INFORMACION DE LA REMESA
Nimero
Total Numero Eeiiig Niumerode  de
de de Entidades en el disco del disco discos discos
discos Disco procesados  por
procesar

1 1 123456,7891011,12,13,14,1516,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31,32 CAPF?gAR

00201854sogec.zip  5.000,4 UNIDAD USB NACIONAL 201854

| REGRESAR || INICIAR PROCESO |

Figura 1.3 Informacioén de las entidades por Remesa.

Inmediatamente se observa el avance del copiado de archivos y la carga de la cartografia de
la base datos para el MAC (Figura 1.4).

Progreso carga de archivos cantograficos

Estado del proceso En ejecucion
Tiempo para actualizar 3 Segs.

Progreso copiado de archivos

Copiando archivo ldel: 2224&;13 de 5000.4

Mombre del archivo 00201854sogec.zip
Avance del proceso de copiadof™ 44%

Progreso de carga de la cartografia por archivo (inicia al concluir la etapa de copiado).
Nombre del . > :
archivo Entidad Operacion actual Avance Estatus
L~

Errores generados:

P
O
=
O
=

Remesas mas recientes o iguales ya CRIQRIIRE. en &l sistema

Figura 1.4 Progreso de la carga de la cartografia.

Concluida la carga con éxito, el sistema comienza a realizar la actualizacién por entidad y nivel
nacional. Una vez que termina el proceso, se muestra un mensaje informando que se concluyo
con éxito éste y se puede generar el reporte, se da clic en Aceptar (Figura 1.5).
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Progreso carga de archivos cartograficos
Estado del proy
Tiempo parn actualzar

Concluido
0Segs.

S ——

[ 1 de 1:5000.4 MB de 5000.4 MB

T T

01201854s0gec.2ip AGUASCALIENTES 26, Carga concluda. s 1004 g 1e SN 1

02201854s0gec.2ip BAJA CALIFORNIA 26, Carga concluida. IS oo+ ¢ e B

03201854s0gec.zip BAIA CALFORNIA 56 cara concluida. s —
SUR EXC

04201854s0geczip  CAMPECHE 26, Carga conciida (N

05201854sogeczip  COAHUILA 26, Carga concluida. sl

@ Los archivos se han cargado con éxito. Proceso de carga de

06201854s0geczip  COLIMA 26, Carga concluida. [ ¢ .., AR Conickio

archivos carograicos conchisd :
07201854s0geczip  CHIAPAS 26, Carga concluida. Wl

© Sermamouasisdkl @y Se han cargado todos los discos de la remesa, puede generar
08201854sogeczip  CHIHUAHUA 26, Carga concluida. NI el reporte
CIUDAD DE
ooz015asogeczip  CMDRODE 26, Carga concluida sl
10201854sogeczip  DURANGO 26, Carga conclida T
26. 100%
i £

12201854s0geczip  GUERRERO 26, Carga concluida soou . EN Z

10201854s00eczp  HIDALGO 26, Corga concluida. s 1% e BN
14201854s0geczip  JALISCO 26, Carga concluid [N 10 ¢ 1 S o
EN

Mexico 2% 9% EJECUCION
. EN

16201854s0geczip  MICHOACAN 26, Carga conclica. [N o0 ¢ e v o0
17201854sogec.zip 'MORELOS 26. 100% EN

oo EN
18201854s00ecZp  NAYARIT  26. Carga concluida (NN 0% ¢ )c 5oy

N > T

Figura 1.5 Carga de archivos concluida para generar reporte.

En la parte inferior de la pantalla, se selecciona Generar Reporte (Figura 1.6), al concluir la
actividad se da clic en SALIR.

- T T eEcucioN
12201840gec 7o GUERRERO 26 Carga conchsa Y - ucﬁ:‘cnm
13201064s0gec 10 MDALGO 26 Cargs =

M0LB5As0gec o IAUISCO 26 Cargs conciunsa [ -~ fxcz\?crm
wowcgecrs  FTACOTE 20 cargs concoen i 1 g6 0w
1620154s00ec 0 MICHOACAN 26, Caros conchcn [N 1 ¢ 3¢ St o
I7SIbogecT0  MORELOS 6 Cargs conchucn it o 0 e £
12054s0gec e NAYARIT 26, Carga conchace. (N =~ ¢ 1o oty

~ » — e o
0MINSAsgecsp  OAXACA 26, Cargs conciucta. (NN = ¢ ¢ -0
21201854s0gec 10 PUEBA 26. Cuga conciucs. [yl 1 Luf"w
2185400029 QUERETARD 26 Caros conchoess. I =~ ¢ xcE\:‘cnow

a
O
=
O
(=

» — o
24201854s00ec 10 SAN LUIS POTOS! 26 Cargs conciuce (NN u(c[«;‘cm
[WUShogecTw  SINALOA 26 Carga concuets [ = g e 00
M2014gec e SONORA 26 Carga concsucn. SN cxc‘\:‘cm
MOS0z TABASCO 26, Carga conchunie il 7 £ e S 0b0n
MNOUWSAogeczy  TAMAMRIAS 26 Carge conchnca [N = ¢ e SN0
200MGeogecr  TUMCALA 36, Carga conchuide. [l % ¢ 16 otaon
H01BS40gecT0  VERACRUZ 26 Cargh conchucn [N = ¢3¢ 5o
T2 MAsegec 1O E
I Bogecrp  ZACATECAS 26 Canol Errores generados

Remesas mas recientes o iguales ya cargadas en el sistema

s e | REGRESAR | | GENERAR REPORTE || SALIR |

\ Z
Figura 1.6 Botén de seleccion para Generar Reporte.
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El reporte Actualizaciéon de Catalogos Cartograficos (Figura 1.7), muestra los datos de la
actualizaciéon con informacion de: fecha, hora, nombre del usuario que generé el reporte,
entidad, distrito, médulo, niumero de pagina y remesa. Lo debes conservar y remitir a la
Vocalia Distrital, ya que es una constancia de que se llevé a cabo la actualizacion.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL FECHA oo
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORK: o e
Instituto Nacional Electoral  gISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE | OMERACOPOR cogen yain
CARRRLO
ELECTORES
ENTIDAD:Ciudad de México DISTRITO:8 MODULO:090852 PAGINA 1 DE 1t

Fecha de actualizacién: 23/02/2026
Remesa: 202603

Responsable de actualizacion: CESAR AYALA CARRILLO

Figura 1.7 Reporte de actualizacién de Catalogos Cartogréficos.

1.1.2 Actualizar base de datos del Padron Electoral Local

La o el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital, debe acudir mensualmente
al MAC del distrito con la unidad USB que contiene la mas reciente actualizacion del Padrén
Electoral, con la finalidad de llevar a cabo su carga en el sistema de acuerdo con lo siguiente:

» Para los MAC fijos se debe realizar la actualizacion el mismo dia en que se recibe.

> En el caso de los MAC semifijos y moviles, la actualizacién se realiza en un lapso no
mayor a dos dias, a partir de la recepcion.

La o el Vocal del RFE en la Junta Distrital ingresa la unidad USB (Figura 1.8), para iniciar la
actualizacion de la base de datos del Padrén Electoral.’

Figura 1.8 USB con carga para actualizar Base de datos.

1.El tiempo promedio para la carga del Padrén Electoral es de 10 a 40 minutos, esto dependera del numero de registros en Padron Electoral Local
y de las caracteristicas del equipo.
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Luego de insertarla ingresa al equipo servidor y selecciona la barra de herramientas y se da
clic Administracion del Sistema (Figura 1.9).

Administracién del Sistema

Figura 1.9 Boton de administracion del Sistema

Se presenta el siiffe_mac_panel, se da clic en el boton de operacion de Postgres, selecciona
la opcién Subir Padrén e inicia el proceso de actualizacion (Figura 1.10).

&N Ee > a9,

wt | Quiosco Password Impresoras Red temporal

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Farciales  Grabar Respaldo Total Subir Padrén

Postgres: active

Figura 1.10 Selecciéon para Subir el Padrén.

Se muestra el avance del proceso de la actualizacién del Padron Electoral Local (Figura 1.11).

Procesando Padron...
A

Cancelar Aceptar

Figura 1.11 Barra de avance de progreso de carga.

Al terminar, se despliega la informacion indicando que la carga ha finalizado, en este mismo
mensaje, se puede visualizar la cantidad de registros correspondientes a la Base de Datos del
Padrén Electoral Local (Figura 1.12).

Se
cargaron

& 20174
registros
en PADRON.
Proceso
Analizado

Aceptar

Figura 1.12 Mensaje de informacion de registros cargados.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA
Se da clic en Aceptar para concluir con el proceso de actualizacion del Padrén Electoral Local
en el MAC.

La o el RM, debe tener un soporte de que se realiz6 la actualizacién mensual de la carga del
Padron Electoral Local en el MAC:

Para ello registra y archiva, el formato Control de Actualizacion del Padréon Electoral Local
en el Médulo de Atencion Ciudadana. (Figura 1.13 y ver Anexo 1, pag. 96).

‘ I N E Control de Actualizacién al Padron Electoral Local en el Modulo de Atencién Ciudadana

Instituto Nacional Electoral

ENTIDAD: MAC

DISTRITO: TIPO DE MAC

LA CARGA FUE
CORRECTA?

FECHADE HES DE CORTE DEL MOMERO DE MOMERE DE L 0 EL RESFONSABLE QUE ©ARS0 DE LA PERSOMA QUE FUE
e FaDROH REGISTROS e s e RESFOHSABLE DE ACTUALIZAR EL FADRGH FIRHA OBSERTACIOHES
ELECTORAL o e CARGADOS ELECTORLA LOGAL.
1 z B ] = 3 T [

a
O
=
O
=

Aviso de privacidad Integral Padrén Electoral.

Los datos personales que |a ciudadania proparciona 2l Instituta, asi coma los que genera éste a partit de la infarmacién recabada de |2 siudadania, san eswictamente confidenciales v serdn tatados para

Reslizar los tramites de inseripeicn, actuslizacian [comeesian o rectificasion de datos personales, cambie de domiciio, carreccin de datos en diecsién, reimpresidn, repesicién, remplazo de credencial por perdida de vigencia,
reincorparacisn) y i sbajos de depuracian , uerficasion y reincarparasién y rabajas del Padién Electorsl [perdida de nacionalidad, fallecidos, skteme de defuncién, RECEN, canceladss, suspension, reincorpar acién datos persansles
presuntamente inequlares, domicilios presuntamente imegulareso falsos, presunts usurpacién de identidsd . duplicados, comparaciones multibiometricas), expedicién de su Credensisl para Yotsr & incorporacién en | Lists Mominal
de Electares.

Lo anterior seinfarma en cumplimiento a los anfoulos 3, racaidn |l 25, 27 28 dela LGPDPPS0. fecha de elabaracién: junio del 2021, fecha de madificasin: marze del 2022,

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL MAC: FIRMA:

Figura 1.13 Formato control de actualizacién de Padrén Electoral Local en MAC.
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2. Respaldo de la Base de Datos

Es imprescindible generar diariamente el Respaldo Parcial de la base de datos, al finalizar la
atencion ciudadana y el Respaldo Total al concluir la semana operativa.

Esta actividad se realiza con la finalidad de salvaguardar la informacion que se ha generado en
el MAC.

El Respaldo Parcial y el Respaldo Total se llevan a cabo en dos fases:

1. Generar el archivo del respaldo
2. Grabar el archivo en un medio magnético.

Para generar el archivo de respaldo de la informacion, la o el RM, ingresa al sistema como
usuario supervisor y selecciona Administracion del Sistema (Figura 2) de la barra de

herramientas.
Administracion del Sistema

Figura 2 Boton que permite realizar respaldo parcial.

2.1 Genera Respaldo Parcial

De las diversas opciones que se presentan, se selecciona Postgres, en la herramienta Genera
un respaldo parcial (Figura 2.1).

ﬂ W 1 . % # Q Scripts administrativos

|
Tomcat | Postgres | Xinet Quiosco  Password Impresoras Red temporal

L) &

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padron

Genera un respaldo parcial

Postgres: activo

Figura 2.1 Medio para realizar respaldo parcial.
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Para poder tener acceso y generar el respaldo parcial, es necesario registrar el login y el
password del usuario soporte y presionar la tecla Enter (Figura 2.2).

login: Password:
soporte] ccccces !
Cancelar Cancelar

Figura 2.2 Ingreso de clave y contrasefia

Se muestra la imagen, en la que se indica que se van a detener los servicios del servidor de
aplicaciones y de la base de datos (Figura 2.3), se da clic en Continuar.

Z3.  Se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y |a base de datos.

‘ Continuar Cancelar

Figura 2.3 Confirmacién para detener el servicio.

Se muestran, las indicaciones de que se esta comprimiendo y cifrando (Figura 2.4).

Comprimiendo... Cifrando...

Figura 2.4 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Al concluir el cifrado se muestra el tamafo en bytes que tiene el respaldo generado y la ruta
en la que se deposita (Figura 2.5), se selecciona el botéon Aceptar.

El respaldo generado tiene un tamafio de 1.2G bytes, se encuentra en el directorio Narﬂlb(pgsqIfRESPALDO_PARCI;a

‘ Aceptar

Figura 2.5 Aviso de tamafio y lugar de archivo.
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Cuando finaliza el proceso, se envia una notificaciéon indicando que el respaldo ha sido
generado (Figura 2.6), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.

L

Aceptar

Figura 2.6 Notificacién de respaldo generado.
2.1.1 Grabar Respaldos Parciales
Al concluir con la generacion del respaldo parcial, se debe realizar el copiado del archivo
generado a un medio de almacenamiento externo. Ingresa a la Barra de Herramientas,

Administracion del Sistema, se selecciona Postgres (Figura 2.7) y elige la opcion Grabar
Respaldos Parciales.

ﬁ @ . % l g Scripts administrativos

Tomcat | Postgres JXinet Quiosco | Password | Impresoras | Red temporal

L (] &

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padrén

Restaura respaldo de la base de datos

Postgres: activo

Figura 2.7 Herramienta administracion del sistema grabando respaldo parcial.

Posteriormente ingresa el login y password soporte (Figura 2.8).

fogin: Password:

T B .

Cancelar Cancelar

Figura 2.8 Ingreso del login y password.
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Se debe insertar la unidad USB en la cual se va a realizar la grabacién del respaldo (Figura
2.9), se da clic en Continuar.

Inserte el dispositivo US8 donde va a realizar su respaldo.

Requiers
-(ontmuar Cancelar

Figura 2.9 Grabar el respaldo en unidad USB.

O

Se despliega la pantalla para seleccionar el registro a copiar con la nomenclatura del archivo
del respaldo (Figura 2.10), se marca el combo correspondiente y se da Aceptar para continuar
con el proceso.

Seleccione los respaldos que copiara
Respaldo Parcial

resp_parcial_090251_20190520.

L% resp_parcial_090251_20190524.

Aceptar Cancelar

Figura 2.10 Seleccion de respaldo para copiar

Se presenta el avance. (Figura 2.11)

Copiando archivo /var/lib/pgsql/PARCIAL_TMP/*

Figura 2.11 Copiando archivo.

Al concluir, el sistema envia la imagen notificando que el proceso ha terminado, se selecciona
el botén Aceptar (Figura 2.12).

Proceso terminado.

Aceptar

Figura 2.12 Copiando archivo.
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Para tener un control del respaldo parcial de la Base de Datos de todos los dias de la semana
operativa, la o el RM debe resguardar la unidad USB en un lugar seguro y llevar el control. Para
ello, se cuenta con el formato Control para identificar respaldos Parcial y Total de la Base
de datos, (Figura 2.13 y Anexo 2).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Naclonal Electoral CONTROL PARA IDENTIFICAR RESPALDOS PARCIAL Y TOTAL DE LA BASE DE DATOS EN EL MODULO DE ATENCION CIUDADANA

Entidad: Distrito: Médula

Semana Versidn EECRaHE e S (DA ) e e R

P 5 - A . RESPALDO . .
‘Operativa del Mac Lunes Martes Miércoles Jueves iernes sibado Domingo TOTAL el respaldo parcial y total cargo Firma

Figura 2.13 Control para identificar respaldos Parcial y Total de la Base de datos.

* Nota: E/ Sistema no permite generar otro respaldo parcial el mismo dia, por lo que, si se
intenta realizar nuevamente, envia un mensaje de que ha sido generado

Para generar el respaldo total de la base de datos, ingresa a la Barra de Herramienta y se da
clic al boton Administracion del Sistema (Figura 2.14).

Administracién del Sistema

Figura 2.14 Botdn que permite realizar respaldo total.

Con el rol de usuario Supervisor selecciona la opcion Postgres y se da clic en el boton Genera
un respaldo total (Figura 2.15).

B I T T ae—

Xinet Quiosco Password Impresoras Red temporal

Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padrén

Postgres: activo

Figura 2.15 Herramienta para realizar el respaldo total.
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La o el Supervisor realiza la autorizacion mediante la captura del login y password y haz clic
a la tecla Enter (Figura 2.16).

login: Password:

I soporte] I I 0000000 I

Cancelar Cancelar

Figura 2.16 Ingreso del login y password.

Se notifica que se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y base de datos, se
da clic en Continuar (Figura 2.17).

/5, Sevana detener los servicios del servidor de aplicaciones y |a base de datos.

R
- Continuar Cancelar

Figura 2.17 Autorizacion para detener los servicios de la aplicacion.

N

Se muestra el porcentaje de la compresion y cifrado del respaldo total (Figura 2.18).

Comprimiendo...

Figura 2.18 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Terminada la compresion, se despliega la pantalla en la que se notifica el tamafio que tiene el
archivo, se da clic en Aceptar (Figura 2.19).

El respaldo generado tiene un tamadio de 611M bytes

[

Figura 2.19 Tamario generado del archivo.
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Finalmente, se visualiza que el proceso ha terminado (Figura 2.20), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.

‘Aceptar

Figura 2.20 Generacién del respaldo concluido.

2.2.1 Grabar Respaldo Total

Una vez que se generd el respaldo total, se debe realizar el grabado, en la Barra de
Herramientas, selecciona la opcion Administracion del Sistema (Figura 2.21).

Administracion del Sistema

Figura 2.21 Botén Administracion del sistema.

Se da clic en Grabar Respaldo Total (Figura 2.22).

ﬂ @ . % ) # Q ) Scripts administrativos

Tomcat] Postgres | Xinet ' Quiosco p as | Red

L

(@

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Id | Grabar Ido Total Subir Padron

Postgres: activo

Figura 2.22 Grabar respaldo total.
El sistema solicita autorizacién de la o el Supervisor, se captura el login y password (Figura
2.23).

login: Password:

soporte | [ eccccoe J

Cancelar Cancelar

Figura 2.23 Ingreso del login y password.
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Se solicita se inserte la unidad USB en la cual se va a grabar el respaldo total, se da clic en
Continuar. (Figura 2.24)

Inserte el dispositivo USB donde va a realizar su respaldoq.

Requiere
- Continuar Cancelar

Figura 2.24 Solicitud de dispositivo para realizar respaldo.

'

Concluido el respaldo se despliega el cuadro que presenta el archivo a copiar, se marca el
combo y se da clic en Aceptar. Figura 2.25).

Seleccione el respaldo que copiard a 0

Respaldo Total

O resp_total_020251_20190213.tar)

Aceptar Cancelar

Figura 2.25 Copiando respaldo Total.

Se observa la barra de avance. (Figura 2.26).

Copiando archivo jvar/libjpgsql/backups/fragBDjresp total 020251 20190213 1d1.tar.gz.aes.part

Figura 2.26 Copiando archivo de respaldo total.
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Aparece la notificacion que el proceso ha concluido, se da clic en el boton Aceptar (Figura
2.27).

Proceso terminado.

“\ceptar

Figura 2.27 Aviso de conclusién del proceso de respaldo total.

Con el fin de tener un control de esta actividad, se registra en el Control para identificar
respaldos Parcial y Total de la Base de datos. (ver Anexo 2)

Nota: Derivado de que el sistema permite realizar el respaldo total cualquier dia de
la semana, la o el RM, debe establecer un dia como regla, de lunes a domingo, con
la finalidad de garantizar su generacion.
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Inicio
Respaldo de la Base de Datos

Ingresar a menu “Administracion del
sistema” de la barra de herramientas.

{

Ingresar al
sistema como

supervisor

Generar RFSPa|d° Generar Respaldo Total
Pa!rc!al (Al final de la semana
(Diario) operativa)
INGRESAR INGRESAR
lcono Icono
E Postgresess Postgresess
O Registrar el Registrar el
loginy el loginy el
h password password
Generar archivo Fase 2 (Grabar Respaldo) Generar archivo

' v

Grabar Respaldo

Grabar Respaldos

Parciales en: -USB Total en:
-USB
Rotular medio de grabacién con: Rotular sobre con medio de
-Datos del Médulo grabacion:

-Rep.. Total, de base de datos,
Datos del Mdédulo, Fecha, Num.
Sem. OP, Version del Sistema

FINAL
Archivos Respaldados <
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3. Exportacion e Importacion de movimientos

Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarlos a otro MAC y
continuar su seguimiento, puede efectuarse mediante cuatro modalidades.

Total

(Previa conciliacion con
CECYRD)

Consiste en extraer toda la informacion contenida en la base
de datos de un MAC origen para incorporarla a un MAC
destino. Para ello, se realiza una notificacion de MAC a
CECYRD, indicando la totalidad de los registros que se van a
exportar y el ultimo archivo de produccion cargado y
conciliado, para su validacion y autorizacién del proceso por
parte de CECYRD.

Parcial

(Previa conciliacion con
CECYRD)

Consiste en extraer la informacién de una o varias secciones
contenidas en la base de datos del MAC origen para
incorporarlas al MAC destino. Para ello, se realiza una
notificacion de MAC a CECYRD, indicando los registros que
se van a exportar y el ultimo archivo de produccién haya sido
cargado y conciliado, para su validacion y autorizacion del
proceso por parte del CECYRD.

Tramites disponibles
para entrega

(Previa conciliacion con

Este proceso consiste en extraer informacién de registros de
Credenciales para votar de la base de datos del MAC origen,
con estatus de disponible para entrega de un determinado
numero de secciones y que estos registros contengan el

CECYRD) estatus Lista para Depurar en los medios de identificacion.

A través de esta opcion se pueden exportar una o varias
Credenciales para Votar, las cuales pueden corresponder a

Tramites disponibles : - .
la misma seccion o a diferentes.

para entrega por folio

(Previa conciliacion con
CECYRD)

Para efectuar cualquiera de los cuatro procesos, se debe contar con la notificacion de
CECYRD para depurar imagenes, de acuerdo con el estatus Lista para Depurar.

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada
con los tramites exportados.

Nota: Para los diferentes procesos de exportacion, los medios de identificacion e
informacién de citas programadas se eliminarén del MAC origen y no seran
incorporada, esto para evitar la saturacion de la base de datos del MAC destino.
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Premisas

Con el propésito de que el proceso de exportacion e importacién de movimientos se lleve de
la forma correcta, es necesario considerar las siguientes premisas antes de su implementacion:

Recibir la autorizacion para realizar el proceso de exportacion e importacién
1. de movimientos o fusién de base de datos, via oficio de la Direccion de
Operacion y Seguimiento.

Identificar si el proceso corresponde a exportacion total, parcial, de tramites de
2. credenciales para votar con estatus de disponible o de Exportacion
Importacion por Folio.

3 El MAC origen y el MAC destino deben tener la misma versién del SIIRFE-
" MAC y pertenecer a la misma entidad.

4 A la fecha de corte definida, se deben cargar y conciliar todos los archivos
*  de produccioén y verificar que no haya registros pendientes para ser retirados.

Al cierre del dia establecido como fecha de corte, los MAC deben generar, en
su caso, el archivo de transacciones y depositarlo en el servidor central.

La Direccién de Operaciones del CECYRD, a través de la Direcciéon de
Operacion y Seguimiento, debe notificar a la Vocalia del RFE de la JL,
6. cuando haya conciliado toda la informacion contenida en el Calendario de
actividades de Exportacion e Importacion de movimientos, para estar en
condiciones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC.

Realizar el Respaldo total de la base de datos (MAC origen y MAC destino),
previo y posterior a la realizacién del proceso.

a
O
=
O
=

Al ingresar al SIIRFE-MAC y seleccionar la opcién Exportar Movimientos, es
8 necesario que se tenga el debido cuidado para seleccionar la opcion
correcta, a fin de mantener la integridad de las bases de datos del MAC y
de CECYRD.
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3.1 Procedimiento de exportaciéon

Previo a iniciar el proceso de exportacion e importacién de movimientos, se debe de contar con
el Calendario de Actividades de Exportaciéon e Importacion de Movimientos (Figura 3)
previamente llenado y autorizado.

€ INE
s e il Ectardl Calendario de Actividades de Exportacion - Importacion de Movimientos
ENTIDAD: FECHA DE GENERACION

SECCIONES ABXPORTAR TIPO DE EXPORTACION FECRA
FECHA TOTAL DE

cren | comte ,. = |
I AETL REGISTADS.
" m‘ i cectRD
: |
= %

ToTAL

RESPONSABLE DE SU ELABORACION: VRFEJL:

NOMBRE ¥ FIRMA

Figura 3 Calendario de Actividades de Exportacion e Importacién de Movimientos.

Este es el insumo para obtener la informacién que se requiere ingresar en el SIIRFE-MAC en
sus diferentes apartados, durante el desarrollo de la actividad de acuerdo con lo siguiente:

e Clave de MAC destino
e Rango de secciones, (las cuales seran las unicas que se deben seleccionar para
exportar e importarlas).

e Tipo de exportacion.

Al término de la actividad, en el Calendario de Actividades de Exportacion e Importacién
de Movimientos, se debe anotar en la ultima columna el total de registros importados y
entregarlo a la o el Vocal del RFE JD.
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Para realizar el proceso se ingresa al menu fijo Administracién de Médulo y se da clic en la
opcion Exportar Movimientos (Figura 3.1).

Adtmrens aoion ce WS A0 w

W Admireat acdn de Crporta rnes
 Actustiar Catiiogos Canogrifices
® Contapuar Wocen

W Contguin saposaress

[ ® Confiaunar eavsn

.(.mw
R WSRO
W Dogenrnr Nlane de Datos

o Dep o Commmpe [

Figura 3.1 Opcion para exportar movimientos

* Nota: Es importante que, antes de realizar el proceso de exportacion e importacién de
movimientos, se lleve a cabo el respaldo total de la base de datos de los MAC involucrados.

En seguida se despliega la pantalla de captura con los criterios de exportacion para extraer la
informacion de tramites de un MAC origen y llevarlos al MAC destino. Se agrega el Médulo
destino a seis digitos y se selecciona el proceso marcado en el calendario de exportacion ya
sea Total, Parcial o Tramites disponibles para entrega, posteriormente se da clic en
Continuar. (Figura 3.2)

Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para lievarios a otro médulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar 10s sig p de

= Total (previa concillacion con CECYRD)

* Parcial (previa conciliacion con CECYRD)

¥ Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)

» Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consuita relacionada con
los tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

* Respaldar la base de datos,

Seleccione el Critero para procesar la exporacion de ramites.

]
»Or SELECCIONE =

TOTAL

PARCIAL

TRAMITES DISPONBLES PARA ENTREGA

TRAMITES DISPONBLES PARA ENTREGA POR FOUIO

Figura 3.2 Pantalla que muestra los criterios para procesar la exportacion de tramites.
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3.1.1. Proceso de exportacion Total

Para realizar la exportacion Total considera que se cubran las premisas y la siguiente
restriccion:

e A la fecha de corte implica que se detenga la operacion del MAC, ya no se debe
realizar tramites ni entrega de Credenciales para Votar.

Ingresa la clave del MAC destino y Tipo de exportacion (Figura 3.3), se da clic en Continuar.

Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarios a otro méduio
donde se continuara su seguimiento.
Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion

« Total (previa conciliacion con CECYRD)

« Parcial (previa concillacion con CECYRD)

* Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)

« Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
Ios tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:
« Respaldar la base de datos.

Seleccione el critero para procesar la exportacion de tramites.
[ e (090852
Tipo exportacion: | SIEY v]

CONTINUAR SALIR

Figura 3.3 Seleccion de criterios para procesos de exportacion.

El sistema despliega el Resumen General de la exportacién, mostrando el total de las secciones
y registros a exportar al médulo destino con los siguientes apartados.

e Modulo destino
e Total, de registros a exportar
e Entidad Seccién

e Total, de secciones

Para iniciar el proceso se da clic al boton Exportar (Figura 3.4).
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Secciones a exportar
Resumen general de la exportacion
Modulo Destino 090852
Total a exportar a8
Entidad Seccion Total de tramites
04 0133 1
09 0001 1
09 0009 1
09 0825 1
09 0832 1
09 0838 1l
09 0894 1
09 0985 1
09 3144 1
09 3219 1
09 3226 1
09 3321 1
09 3330 1
09 3357 1
09 3415 1
09 3609 1
09 3616 1
09 3687 1
09 3723 1
09 3899 1
09 3903 1
09 4254 1
09 4264 2
09 4272 1
09 4273 1
09 4277 1
09 4312 1
09 4524 1
09 4526 1
09 4527 1
09 4751 1
09 4916 1
09 4917 2
09 4923 1
09 4928 1
09 4931 1
09 5004 1
09 5466 1
09 5544 -
10 0437 1
15 1429 1
EXPORTAR REGRESAR SALIR
¥ Aavertencia: Este proceso

Figura 3.4 Resumen general de exportacion.

Se solicita la autorizacion de la o el Supervisor, ingresa clave de usuario y Aceptar. En seguida
se solicita la huella para verificar identidad y autenticacion, se muestra el mensaje de Persona
Identificada (Figura 3.5).

Autorizacitn de Operacidn Autenticacitn de Usuarie Autenticacsin de Usuarso
SUperSO(SFABELA

Persona ierstcada

Acepta  Cancelar Aceptar Cancela Actptw | Cancelar

Figura 3.5. Administracion de operacion y Autenticacion de operacion mediante usuario.
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El sistema muestra las secciones de los registros que se van a exportar a CECYRD.

Como respuesta, se recibe una notificacion de confirmacion de CECYRD (Figura 3.6),
informando que han sido enviadas las notificaciones con éxito y la autorizacién del proceso de
exportacion.

Secclones a exportar

0 Confirmacion CECYRD x
© Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
- autorizar el proceso de exportacion, a partir de este

o Contema momento se comienza con el proceso de exportacion

» oww de tramites.

o de vamee

» i Aceptar

» TS

» N\

Figura 3.6 Confirmacién de notificaciones de CECYRD.

Al dar clic en el boton Aceptar, con lo que el proceso inicia y éste NO es reversible, se observa
el avance (Figura 3.7).

Progr de ion de i de

Estatus general del proceso

Estado actual del proceso
Total de Tramites a exporta

Tramites ados hasta el momento
ortados hasta el moment

yriados hasta el momentc

Progreso por archivo
Tramites  Tramites No z . ftipo tamano
Nohie ol el Exportados _ Exportados Propiese * archivoactual MB
091952-090852-202409-1- i
N02Ans12 ExXron aending 48 0 00 EXP 177 concluido

estatus

Progreso total

Borrando Registros Exportados
Total registros borrados

[100%
[100%

SALIR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

externo.

Aceptar Copiar archivos

Figura 3.7 Progreso de generacién de archivos de notificaciones.
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Al término de la generacién de archivos de notificacion, se muestra el mensaje que ha concluido
y ha sido enviada la notificacion a CECYRD con los folios procesados (Figura 3.8), desde este
momento se puede realizar el copiado del archivo a un dispositivo externo; para ello, se da clic
en Copiar Archivos.

© Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento
puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo
externo.

Figura 3.8 Progreso de generacién y registro de archivos de exportacién concluido.

A continuacién, se puede observar la notificacion de pendientes por copiar al dispositivo,
contiene un catalogo para elegir el medio a través del cual se va a realizar la copia en la unidad
externa y se da clic en el botén Iniciar proceso (Figura 3.9).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o0 memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplear¥isi:
capacidad maxima del Dispositiv

Distribucion de archivos en dispositivo
Namero de disco o
memoria

177 1

Remesa Nombre archivo Tamaiio (MB)

091952-090852-202409-1-

202409 70240212-EXP-01.pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.9 Archivos por copiar en dispositivo.

Se despliega la pantalla de copiado de archivos al dispositivo, (Figura 3.10).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.
Estatus general del proceso de copiado
[=ELLERUE Y2 L Proceso CONCLUIDO
Numero USB en turnoz:

Detalle del proceso
PRBSRRAo52- 50552202409 20240212-EXC-
Avance del proceso &% §
Tipo de dispositivo i LELITE:

Copiando en dispositivo USB
" " §100.00%

REGRESAR SALIR

Figura 3.10 /niciar proceso de copiado de archivos a dispositivo.
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Una vez que termina la grabacion, se muestra el mensaje de Proceso concluido se da clic en
Aceptar (Figura 3.11).

Progreso de coplado de archivos de notificaciones,

| rocsacsa © Proceso de copiado de archivos concluido
e exfiosamente. Los archivos han sido copiados al
e GiSpOSVO Unidad usb

dsposio

g 4

Figura 3.11 Progreso concluido de copiado de archivos de notificacion.

Se retira la unidad USB (Figura 3.12). se rotula e incorpora en un sobre, al cual se le debe
pegar la etiqueta del Anexo 3, pag.99. Se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un
respaldado de la actividad realizada.

Figura 3.12 Resguardo de unidad USB para respaldo.

Descripcion del archivo de exportacion (Figura 3.13).

[ Digito que indica el dia de la semanaen la
D que se genero el archivo (1 es para el lunes

EEDDMM-EEDDMM-AAAASS-D-AAAAMMDD-TTT-CC-pending y el 7 para el domingo)
Indica la fecha de generacion del archivo
" i AAAAMMDD
EDDMM Clave del modulo origen L. (ailoumesuaial
EEDDMM Clave del modulo destino il Tipo de archivo generado en este caso EXP
Dos digitos que representan el consecutivo
. 'AAAASS Sd? ala eea cc por remesa (ndmero de archivos que se

Figura 3.13 Nomenclatura del archivo del procedimiento de exportacion.
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Al término del proceso de exportacion total, debes de generar los reportes de dicha actividad,
sefalados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.

e Acta Circunstanciada.

e Estadistico de registros.

e Conciliacion de Solicitudes.

e Conciliacion de Credenciales y en su caso

e Folios no exportados/Importados.

3.1.2. Procedimiento de exportacion parcial

Antes de realizar esta actividad, se deben considerar las premisas sefialadas y la siguiente
restriccion:

e Lafecha de corte implica que no se detenga la operacion del MAC.

Se inicia ingresando la clave del MAC destino y el tipo de exportacién parcial (Figura 3.17).
Considerar las premisas senaladas, capitulo anterior.

Captura de criterlos de exportacion

INto £480 Proceso DRomite exant I Fi0omacn Compes 0o ¥amies, Dar Brvarios A 020 modso
GONda 30 CONEILANS 345 SOOUANTINts.

Se OGN FeadT 108 SGUINNNES (FOCRSOS B8 PXPOICON
o Total (provia Conciacion con COCYRD)
= Paccil (previa conciacon con CECYRD)
o Trimses Guponties DA entings (evia conciiaciin con CECYRD)

Una veg exiaids & Wdoamackn, 1o OO 16MIase Iingana O0erackin 0 Conuits 1efaconada con
e e

Ates On INNCIM B30 PIOCESD. SNegT Al O

» Respaidar la base G0 daton

090052 |
(Ro

TORTINGAR SALR

Figura 3.17 Captura de criterios para procesar la exportacion de tramites.

Se muestra el catalogo de las 32 entidades en el que al ir seleccionando una o varias de ellas,
se iran mostrando la(s) seccidn(es) correspondiente(s), éstas se pueden marcar de manera
continua o discontinua de acuerdo con su registro en el Calendario de Exportaciéon e
Importacion de Movimientos (Figura 3.18).
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Una vez seleccionadas se da clic en el botdn Continuar.

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR
090852
Entidad Entidad
[ Aguascalientes [ Baja california
() Baja california sur (0 campeche
- _ o 09 - 825
[ Coahuila de Zaragoza [J Colima 09 - 832
AR TR 09 - 838
[_] Chiapas [J Chihuahua 00 - 894
Ciudad de México ] Durango RS
= 09 - 3144
M i 09 - 3219
g Guanajuato [ Guerrero o326
[ Hidalgo [ Jalisco 09 - 3321
e 5 09 - 3330
[ México [J Michoacan de Ocampo 09 - 3357
09 - 3415
[ Morelos [J Nayarit 09 - 3609
- . ! 09 - 3616
[JNuevo Leén ] Oaxaca 09 - 3687
) N ; 09 - 3723
[J Puebla [ Querétaro 5o 550
[J Quintana Roo [J san Luis Potosi 09 - 3903
ga 5 09 - 3993
[ Sinaloa [J sonora 09 - 4254
=t s 09 - 4264
[ Tabasco [J Tamaulipas 09-4272
O Tlaxcala [0 Veracruz de Ignacio de la Llave
(O Yucatan [0 Zacatecas
CONTINUAR = | REGRESAR

Figura 3.18 Catalogo de entidades registradas en calendario de exportacién e importacion de movimientos

Posteriormente se muestra el Resumen general de la exportacion con las secciones
seleccionadas para exportarlas (Figura 3.19). Se selecciona Exportar.

Resumen general de la exportacion

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse. Se exportara la informacion
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

090852
120

Mddulo Destino

Total a exportar

Total de tramites

Entidad Seccion
09 0821
09 3993 8

EXPORTAR REGRESAR SALIR

1) )
Advertencia: Este proceso no es reversible.

Figura 3.19 Resumen general de la exportacion con secciones a exportar.
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El sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor, quien debe de ingresar la clave del
usuario y se dar clic en el boton Aceptar (Figura 3.20).

Autorizacién de Operacién

SupervisoSFABELA

Aceptal Cancelar

Figura 3.20. Autorizacién de operacion.

En seguida se solicita la huella para verificar la identidad de la o el Supervisor y muestra el
mensaje de Persona ldentificada. (Figura 3.21)

Autenticacion de Usuario Autenticacién de Usuario

Persona Identificada

)

=

Aceptar Cancelar Aceptar Cancelar

Figura 3.21 I/dentificacién por medio de huella.

Se selecciona Aceptar para que el proceso inicie, se debe tener presente que éste No es
reversible; y consiste en extraer la informacidén que se selecciond para ser exportada.
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El sistema envia de manera automatica la(s) notificacion(es) de los registros que se van a
exportar a CECYRD vy, como respuesta, se envia una notificacion de autorizacién para realizar
el proceso. (Figura 3.22)

Resumen general de la exportacion

« Info: Las sk han sido para Se la
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de |a exportacion
Madulo Destino 090852
Total a exportar 120

Entidad Seccion TJotal de tramites
09 0821
09 3993 8

EXPORTAR REGRESAR SALIR

* Advertencia Este proceso no es reversible Confirmacion CECYRD x

© Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
momento se comienza con el proceso de exportacion
de tramites.

Aceptar

Figura 3.22 Autorizacion para realizar proceso de exportacion.

Se muestra el avance del progreso de generacion y registro de archivos de exportacion,
conclusién y envio de la notificacién a CECYRD con los folios procesados (Figura 3.23).

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

P
O
=
O
=

Estatus general del proceso

Estado actual del proces: CONCLUII
Total de Tramites a exportal 120
Tramites procesados hasta el momento 120
120
o

Tramites exportados hasta el momento
Tramites no exportados hasta el momento

Progreso por archivo

Tramites  Tramites No g Upo tamano

Nombre del archivo estatus

Progreso

Exportados _ Exportados " _archivoactual MB

091952-090852-202407-4- :
20240208-EXP-03.pending 120 0 i 100% EXP 12,03 concluido

Progreso total

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo
externo.

scepar [ Coparavcivos |

4

Figura 3.23 Progreso concluido de envié de notificaciones a CECYRD.
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El sistema muestra el progreso de copiado de archivos de notificaciones a dispositivo. (Figura
3.24).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs 0 memorias requerida:
Tipo de dispositivo a emplear§ 5}
capacidad maxima del Dispositivor{s LA 8-}
Distribucion de archivos en dispositivo
Numero de disco o
Remesa Nombre archivo Tamano (MB) amana

091952-090852-202407-4-
202407 50240208-EXP-03pending 205 1

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.24 Proceso de copiado exitoso de archivo de notificaciones.

Se visualiza la notificaciéon en la que se informa que el proceso ha sido copiado exitosamente,
se da clic en el botdn Aceptar.

Se despliega cuadro en el que se observa la informacion del proceso. Se selecciona el
dispositivo externo USB (Figura 3.25) y se da clic en el boton de Continuar.

Figura 3.25 Seleccién de dispositivo externo para copiar archivo de notificaciones.
Concluido el copiado se envia el mensaje en el que se notifica que el dispositivo se detecto
correctamente, para dar inicio al proceso, se da clic en el botén Iniciar Proceso (Figura 3.26)

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.
Estatus general del proceso de copiado
=S EL TR GG Proceso CONCLUIDO
Numero USE en turno-.

Detalle del proceso
Copiando actualmente alChlVO: : ﬁ:?umgu SRR 2 ) T e02H00d EE
Avance del proceso {i % §
Tipo de dispositivo Vi ELETE]

Copiando en dispositivo USB

i — i i b ) 0

REGRESAR SALIR

Figura 3.26 Detectada la unidad, se presiona iniciar proceso.
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Una vez finalizada la grabacion, se muestra el mensaje de Proceso concluido se retira la
unidad USB (Figura 3.27). Esta se debe resguardar en un sobre conforme indica la etiqueta
del Anexo 3, pag. 98, para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad.

@ Proceso de copiado de archivos concluido

exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

Figura 3.27Proceso concluido de copiado y retiro para etiquetado de unidad USB.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportacion-importacion
de acuerdo con lo establecido en el calendario de actividades de exportacion e importacion de
movimientos. Al término del proceso de exportacién parcial, se deben generar los reportes de
dicho proceso:

Acta Circunstanciada

Estadistico de registros

Conciliacion de Solicitudes,

Conciliacion de Credenciales y en su caso
Folios no exportados o importados.

Sefialados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.

3.1.3 Tramites disponibles para entrega.

Para realizar la exportacion de los tramites con estatus de disponible para entrega de una
o varias secciones de un MAC origen a un MAC destino, considera que se cubran las
premisas y la siguiente restriccion:

e Con respecto a la documentacion fisica, solo se deben separar los formatos de
credenciales para votar disponibles para entrega al RM del MAC destino. Todos los
demas documentos se quedan en el Médulo-origen.

Una vez que se selecciona Exportar Movimientos, se despliegan los criterios de exportacion
(Figura 3.28). En el apartado de Médulo destino, ingresa el identificador (a seis digitos).
Selecciona el tipo de exportacién y se da clic en el botéon Continuar.
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Captura de criterios de exportaciéon

Info: Este proceso permite extraer la informacion compieta de tramites, para llevarios a otro modulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar 108 Siguientes procesos de oxporacion
« Total (previa conclacion con CECYRD)
« Parcial (previa concillacion con CECYRD)
¥ Tramites disponibles para entrega (previa conclliacion con CECYRD)
« Tramites disponibles para entrega - Por follo {previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida 1a informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta refacionada con
108 ramies exporados.

Antes de iniclar este proceso, asegurarse de:
» Respalda I base de datos

Selecoione el Crilgro para Procesar 1a exporacion de vamites

Moaulo destino B LY

LRSS IEeI8 [ TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA v|

CONTINUAR SALIR

Figura 3.28 Seleccion de criterios por tipo de exportacion.

Se muestra el catalogo de las 32 entidades (Figura 3.29), se puede seleccionar una o varias,
éstas, se presentan de acuerdo con el orden de la seleccidn con sus respectivas secciones.
Se pueden marcar la o las secciones de manera continua o discontinua de acuerdo como estan
registradas en el Calendario de Exportacién e Importacion de Movimientos, una vez
seleccionadas se da clic en el boton Continuar.

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR
Modulo Destino 091!
Entidad Entidad Secciones
! Aguascalientes [} Baja california
(J Baja california sur [0 campeche
(J Coahuila de Zaragoza [J Colima
] Chiapas [J chihuahua
Ciudad de México [ Durango
U] Guanajuato O Guerrero
] Hidalgo [ Jalisco
O México [0 Michoacan de Ocampo
] Morelos [ Nayarit
(J Nuevo Ledon [0 oaxaca
"] Puebla [ Querétaro
[ Quintana Roo [0 san Luis Potosi
L] Sinaloa [ sonora
_| Tabasco ) Tamaulipas
I Tlaxcala [D veracruz de Ignacio de la Llave
O Yucatan O Zzacatecas
CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.29 Catalogo de entidades registradas en calendario por tipo de exportacion.
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Se presenta el resumen general de la exportacién, se puede observar la(s) entidad(es), total de
seccion(es) y total de registros por seccion que se van a exportar. (Figura 3.30)

Resumen general de la exportacion

* Info: Los siguientes tramites han sido seleccionadas para exportarse

Secciones a exportar

Resumen general oe |la exponackn

091952
1

Entidad Seccion Total de tramites
09 3357 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

1
Advertencia: Este proceso no es reversiie

Figura 3.30 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

En caso de requerir agregar o quitar secciones se da clic en el botén Regresar para realizar la
actualizacién de la informacion.

Nota: Cuando el proceso inicia, No es reversible; éste consiste en extraer la
informacién que se seleccion¢ para ser exportada.
El sistema solicita la autorizacién de la o el Supervisor, se ingresa la clave del usuario y se da

clic en la opcion Aceptar (Figura 3.31).

Autorizacién de Operacién

Supervisof SFABELA

Aceptar Cancelar

Figura 3.31 Autorizacién de operacion.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




a
O
=
O
=

2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

En seguida se solicita la huella para verificar la identidad y, al autenticarla, muestra el mensaje
Persona Identificada (Figura 3.32).

Autenticacion de Usuano Autenticacson de Usuario

Persona iderabcada

Aceptar Cancelar ACeplar Cancelar

Figura 3.32 I/dentificacién de huellas para autorizacion.

Si es correcto el resumen, se da clic en el botdn Exportar, el sistema envia mensaje de
confirmacién con CECYRD (Figura 3.33). Se debe Aceptar.

Resumen general de la exportacion

** Info: Los siguientes tramites han sido selecclonadas para exportarse,

Secciones a exportar
Resumen general de la exportacion
Mddulo Destino 091952

Total a exportar 1
Entidad Seccion Total de tramites
09 3357 1
EXPORTAR REGRESAR SALIR
. Advertencia: Este proceso no es reversible

Confirmacion CECYRD x

© Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
momento se comienza con el proceso de exportacion

° de tramites.

Aceptar

Figura 3.33 Confirmacion de la notificacion de CECYRD.
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El sistema muestra el avance del progreso de generacién y registro de archivos de
notificaciones a exportacion, conclusion y envié de la notificacion a CECYRD con los folios
procesados (Figura 3.34).

ALERTAS

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso

Progreso por archivo
Tramites Tramites No N - tpo  tamafio
Exportados _Exporiados PIOgree0 "™ archivoactual MB

091551-091952-202529-4- —r :
20250612-EXP-03.pending 1 0 i 100% EXP. 003  concluido

Nombre del archivo

Progreso total

et — A A s — i s

Borrando Rﬁisﬂos Exﬁnados

© Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios p desde este

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

externo.

e [

4

Figura 3.34 Respuesta de confirmacion de CECYRD.

A continuacion, se puede observar informacién de la Remesa en que se generd, Nombre del
archivo que se va a copiar, Tamafo en MB, Estatus y Fecha de generacion.

En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo para realizar
el copiado, (Figura 3.35).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

- Fecha de
Remesa Nombre del archivo Tamaiio (MB) Estatus eneracion
091551-091952-202529-5-20250613-
202529 EXP-04.pending 0.07MB CREADO 13/06/2025

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado 845 [:]
Dispositivo a emplear

CONTINUAR SALIR

Figura 3.35 Progreso de generacion de archivo de notificaciones.
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Se despliega la pantalla de copiado de archivos se da clic en el botdn Iniciar Proceso (Figura

3.36).

f Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requerida

Tipo de dispositivo a emplear$53:]
acidad maxima del Dispositivogg sTGX: %4 -}

|
Distribucion de archivos en diSpositivo
Numero de disco o

Remesa Nombre archivo Tamano (MB) memoria

091551-091952-202529-5-

202529 50250613-EXP-04.pending

0.07 1

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.36 Proceso de copiado de archivos a dispositivo.

Una vez que termina la grabacion, se muestra la pantalla del progreso de copiado de archivos
de notificaciones que muestra el estatus general del proceso de copiado, el detalle del proceso
y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.37).

IALERTAS|

Copiando en dispositivo USB

§100.00%

REGRESAR SALIR

@ Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

Figura 3.37 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.

Para finalizar, se da clic el boton Aceptar y retira la unidad USB, la cual se debe guardar en
un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3, (pag. 98), Clave de Médulo, Version del
Sistema, Remesa, Fecha y tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.
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El archivo que se genera, es el que se utiliza para realizar la importacion al MAC destino.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportacidon-importacion
de acuerdo con la establecida en el calendario de actividades de exportacion e importacion de
movimientos. Al término del proceso de exportaciéon de Credenciales para Votar, con el estatus
de Disponible, se debe generar los reportes de dicho proceso.

Al término del proceso de exportacion de Credencia para Votar, con estatus de Disponible,
debes generar los reportes de dicho proceso, de acuerdo con los puntos 4, 4.1,4.2, 4.3y 4.4
de este documento.

e Acta Circunstanciada

o Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

e Conciliacion de credenciales en su caso.
e Folios no exportados/ importados

3.1. 4 Tramites disponibles para entrega por folio.

Previo a llevar a cabo la exportacion en el SIIRFE-MAC, se debe verificar que se cumplan las
premisas indicadas

Selecciona la opcion Exportar Movimientos, se despliega la pantalla de Captura de criterios
de exportacion y en el menu Tipo de exportacion, la opcion Tramites disponibles para
entrega por folio, (Figura 3.38).

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarios a otro médulo
donde se continuara su seguimiento.

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion
= Total (previa conciliacion con CECYRD)
» Parcial (previa conciliacion con CECYRD)
¥ Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)

» Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conciliacién con CECYRD)

Una vez extraida la ir , NO podra ninguna op 1 0 consulta r con
los tramites exportados.

Antes de Iniciar este proceso, asegurarse de:
» Respaldar la base de datos

Seleccione ef critero para procesar la exportacion de tramites

Modulo destino: J{vEl 1t
LR et al [ TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA POR FOLIO v]

CONTINUAR SALIR

Figura 3.38 Pantalla de captura de criterios de exportacién de trémites disponibles para entrega por folio.
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Se presenta la pantalla para realizar la lectura de credenciales a exportar, ya sea por Cédigo
CIC o por Datos de la credencial. (Figura 3.39).

Seleccion de Secciones a Exportar

Modulo Destino: 092151

) Datos de la Credencial

) cédigo

*clc: |

* Clave de Elector: | | Namero de Emision:

Pagina 1 de 0

cic Clave tnica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Previo  Siguiente

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.39 Pantalla que presenta de la lectura de las credenciales.

El sistema muestra la relacion de cada lectura y se despliegan los datos en la pantalla (Figura
3.40).

Seleccion de Secciones a Exportar

® codigo

Datos de la Credencial

* Clave de Elector

—

Nimero de Emision

Clave inica de elector Apellido paterna Apellido materna Nombre (s)
YZMREDO00SI015H300 YAREZ MORALES EDGAR Elminar
ALBRYL74052321M800 ALVAREZ DEL CASTILLO 11 BURMAN YULETH e
PRMRANT210 PERERA MARRERO ANETTE PATRICIA Elminer
GNPRALSBOT0215HE00 GONZALEZ PEREZ ALDAIR e
IMESAN3G07D788M100 JAIME DE ESPING ANA DELIA Elminar
HRSSRSA1022232M500 HURTADO 505A ROSAAURORA e
HRGROVT9012915HI00 HERNANDEZ GARCIA DAD Elmnar
BRGRANSTOI12515H800 BARRERA GARAY ANGEL PABLO Ebminar
BNSRFLA10S1612M500 BENITEZ SERRANO FELIPA e

150274151 JMTRVNOL0S030ZMA00 IMENEZ TORRES VENTURA Eleinar

Figura 3.40 Pantalla de captura de criterios de exportacién de trémites disponibles para entrega por folio.

Nota: Si se requiere eliminar algun registro, se tiene la opcién de descartarlo del
universo de credenciales a exportar, a través del botén Eliminar.
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Al concluir con la lectura de las Credenciales para Votar a exportar, se debe seleccionar el
boton Continuar. Posteriormente, se presenta el Resumen de los registros a exportar por
cada una de las secciones, se da clic en el botén Exportar, para continuar con el proceso
(Figura 3.41).

Resumen general de la exportacién

** Info: Los siguientes tramites han sido seleccionadas para exportarse.

Secciones a exportar

Resumen general de 2 exportacion

150451
14

Modulo Destino

Total a exportar

Entidad Sect Total de framites

1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1
15 4131 1
15 4528 1
15 4685 1
15 5276 1
15 5460 1
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

'
Advertencia: Este proceso no es reversible

Figura 3.41 Pantalla que muestra que se ha comprimido y cifrado el respaldo.

El sistema solicita la autorizacidén de la o el Supervisor se debe ingresar la clave del usuario
(Figura 3.42).

Autorizacion de Operacién

Superviso(SFABELA

Aceptar || Cancelar

Figura 3.42 Autorizacién de operacion.

Se solicita la huella para verificar su identidad y, al autenticarla, muestra el mensaje Persona

Autenticacién de Usuario Autenticacidn de Usuario

Persona identtcada

Figura 3.43 Identificacion de huellas para autorizacion.
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El sistema envia mensaje de confirmacion con CECYRD (Figura 3.44). Se debe Aceptar.

Resumen general de la exportaciéon

** Info: Los sigulentes tramites han sido seleccionadas para exportarse.

Secciones a exportar

Resumen general de |a exportacion

Modulo Destino 150451

Total a exportar 14

Entidad Seccion Total de tramites
01 0306 1
02 0385 1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1 G i
15 4131 1 Confirmacion CECYRD x
ig ﬁggg i @ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
15 5276 1 momento se comienza con el proceso de exportacion
15 5460 1 de tramites.
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR
Aceptar
¥ Advertencia: Este proceso no es reversible

Figura 3.44 Resumen general de la exportacion.

Se muestra el progreso de generacidon y registro de archivos de notificaciones a
exportacion, conclusion y envio de la notificacion a CECYRD con los folios procesados (Figura
3.45). A continuacidn, se puede observar informacion de la Remesa en que se generd, Nombre
del archivo que se va a copiar, tramites exportados, tipo de archivo, Tamaino en MB,
Estatus y Fecha de generacion.

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estafus general del proceso

CONCLUIDO
14

°RE

Progreso por archivo
Tramites  Tramites No - tipo tamafo

Nombre del archivo Exportades Exportatos Progreso o e o @SS
150251-150451-202212-1- -
20220314-EXP-01.pending 14 0  L..loow EXP 0.64  concluido

Progreso total
100%

Borrando Registros Exportados
Total registros borrados 3T

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la natificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

externo.

Aceptar Copiar archivos

Figura 3. 45 respuesta de confirmacién de CECYRD.
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En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo. selecciona
Continuar (Figura 3.46).

Fecha de
eneracion

0,83 MB CREADO 14/03/2022

150251-150451-202212-1-20220314-
202212 EXP-01.pending
Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado R[]

Dispositivo a emplea

CONTINUAR SALIR

Figura 3.46 Seleccion del dispositivo a emplear para copiar archivo.

Se despliega la pantalla de copiado de archivos y se marca el botén Iniciar Proceso (Figura
3.47).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Mumero de CDs o0 memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplear|

capacidad maxima del Dispositivo

SB

Distribucidn de archivos en dispositivo
Numero de disco o
memoria

0,65 1

Remesa Mombre archivo Tamaiio (MB)

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending

202212

© exito: Dispositivo USB detectado comectamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.47 Seleccion del dispositivo a emplear para copiar archivo.
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Una vez que termina la grabacion, en la pantalla del progreso de copiado de archivos de
notificaciones se muestra el Estatus general del proceso concluido, el detalle del proceso
y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.48).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado
Estado actual del proceso gi.w:
Numero USB en turmo-

o CONCLUIDO

Detalle del proceso

[150251-150451-202212-1-20220314-EXP-
D1.pending

Avance del proceso: B E 8

Tipo de dispositivo S/ EL T

Copiando actualmente archivo

Copiando en dispositivo USB
100.00%

REGRESAR SALIR

© Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

ncepar | Regresar |

4

Figura 3.48 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.

Para finalizar, se da clic en el boton Aceptar y se retira la unidad USB, la cual se debe guardar
en un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3 (pag.95), Clave de Médulo, Version del
Sistema, Remesa, Fecha y tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.

El archivo generado, es el que se utiliza para realizar la importacion al MAC destino.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de Exportacion de Tramites
disponibles para entrega por folio, debes generar los reportes de dicho proceso, ver puntos 4,
4.1,4.2,4.3 y 4.4 de este documento.

e Acta Circunstanciada

e Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

¢ Conciliacion de credenciales en su caso.
e Folios no exportados / importados.
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3.2 Informacién Nominativa del proceso de Exportacién e Importacion
de Movimientos.

Producto del proceso de exportacion e importacion de movimientos para los diferentes
procesos:

Total

Parcial

Tramites disponibles para entrega
Tramites disponibles para entrega por folio

El sistema genera los archivos nominativos de salida los cuales contienen la relacion de folios
de manera nominativa para que las y los funcionarios de MAC, cuenten con los elementos que

les permitan verificar que el proceso concluy6 de forma exitosa, para lo cual se debe de ingresar
a la siguiente ruta:

En la Barra de herramientas, selecciona Administracion del Sistema (Figura 3.49).

Administracion del Sistema

Figura 3.49 Boton que permite el acceso al boton de Script Administrativos.

Se selecciona el boton Scripts administrativos, posteriormente se da clic en Ejecutar el
Script Importacion_Exportacion (Figura 3.50).

4 INE

|

L I pu g g pm pm g g pm

P ]
Ny —

[

gt e e s

Figura 3.50 Script importacién-exportacion.
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Se genera el archivo exportaciéon_tram_proc_fusiéon_090251 20190918_134826.csv (Figura
3.51), mismo que se extrae de la barra de herramientas en el icono Administracion de los
reportes.

Nombre Tamario Fecha

cred_camp_ant_090251_20190911_112306.csv 993 bytes 11/09/19 11:23:06
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_144833.CSV 251 bytes 12/09/19 14:48:33
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 198 bytes 12/09/19 13:28:17
expertacion_tram_proc_fusion_090251_20190913_115029.csv 935 bytes 13/09/19 11:50:29
| exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190918_134826.csv 935 bytes 18/09/19 13:48:26
CONCILIACION_RECT_LISTA_090251_20190917_1217.CSV 407 bytes 17/09/19 12:17:58
cons_cred_rec_090251_20190910_145202.csv 3.000000 Kilobytes  10/09/19 14:52:03
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_165606.CSV 251 bytes 12/09/19 16:56:06
cred_camp_ant_090251_20190911_180033.cs5v 993 bytes 11/09/19 18:00:33
exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190910_173017.csv 330 bytes 10/09/19 17:30:17
RPTCREDENMAC-CECYRD-90251-20190910.csv 693 bytes 10/09/19 14:53:04
FoliosEstatussolicitud_NoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 59 bytes 12/09/19 13:28:17
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_MNoExpTotal_090251_13092019_115441.CSV 251 bytes 13/09/19 11:54:41
CONCI_null_090251_2019917_12457.xls 46.000000 Kilobytes 17/09/19 12:04:58

Figura 3.51 Ventana para elegir archivo exportacion.

La informacién nominativa que contiene dicho archivo, servira para identificar los registros que
fueron afectados en el proceso de exportacién o importacidon de movimientos, y para el caso de
los folios no exportados o no importados, se pueden utilizar para integrarlos al archivo para
recuperacion de folios del CECYRD.

Si durante el proceso de exportacion e importacidon de movimientos, si se identifica que existe
diferencia entre la informaciéon que es exportada e importada en MAC contra la que se
encuentra registra en la base da datos del CECYRD, se puede utilizar para realizar una
confronta de datos de manera nominativa y poder realizar la recuperacion de folios del
CECYRD.

En caso de que la o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital no pueda
realizar la recuperacion de folios del CECYRD, debe levantar caso CAU para su analisis y
solucion anexando los folios que presentan diferencia.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

EXPORTACION — IMPORTACION DE MOVIMIENTOS

‘Efcruar solicitod del proceso d2 expontacion vis ofcioala
Direccion de Operacion y Seguimiento, znexando 2l
“Calendario de Actividades de 0 i
deMovimientos”, validado y rubricado por &l VRFEIL.

Y
£/ CECYRD, 3 través o la Direcddn de Operadion y Seguimiento; notifica 2 las Vocalas del RFE dela Junta

Loca), cuando haya conciizdo toda 'z informacion [contenida en el Calendario de Actividades de Exportacion-
Importacidn de Movimientos”, para estar en condicones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC

¥

Ingresar al Sistema (Administracion del Modulo / Exportar Movimientos.

&
' , l

Export@cwn Total (rodzlz Exportacién Parcial. (omacén & Exportacion de Movim isponi bt de Tramites disponibles para entrega
Informacion de 2 Base de Datos). aigunas secciones], para entrega. (Unz o varias seccones de un por folio (Lecturz de credenciales 2 exportar, por Codigo
¢ ‘ MAC origen 2 un MAC destino). CIC 0 por Datos de Iz credencial)
io Selecdon de Entidad, una o sl g 2 7
Selecdon del ‘towl de g s Selecdon tr@mites con fomatos  de Selecdén de credenciales a exportar 3
Secciones para exportar, v para exportar. credendal con estatus de disponibles a MAC destino.

i exportar. - l
v

Ingresar clave de Usuario
Supervisor

v

Sistema confirma identidad del
Supervisor (Huella Digital)

P
O
=
O
=

Confirmacionde
CECYRD {Notificacion
de autorizadion de
procesode
exportacion)

IniciaProcesodegeneraciony regisiro de Archivos o
y envidde notificacion a CECYRD. (Realzar copiado de los mismos
adispostivos)

Guardar archivo(s)
enUSB

Los archivos que se generan en cada procesoson el
decadaactivi yseutil
|levar a cabo la importacion al MAC destino. FIN
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4. Reporte Importar /[Exportar

Como resultado de la exportacion se genera el Acta Circunstanciada de los reportes
estadisticos y nominativos. Para obtenerlos, el SIIRFE-MAC cuenta con el menu Reporte
Importar/Exportar y se puede seleccionar el reporte correspondiente.

Se debe revisar la informacion contenida en dichos reportes contra la documentacion fisica
que se debe entregar a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, para que lo haga el MAC
destino, al cual se importara la informacién contenida en una USB.

4.1 Acta Circunstanciada

Es el documento que contiene la informacién del procedimiento de exportacion y de
importacion y las figuras que intervinieron en el proceso, es el sustento que da certeza de la
actividad realizada.

Para obtenerla se ingresa al menu fijo Reporte Importar/ Exportar y se da clic en la opcion
Acta Circunstanciada (Figura 4).

Reporte Importar/Exportar a4 l
M Acta Circunstanciada l

Figura 4 Opcion para Acta Circunstanciada

Se muestra la pantalla en la que se debe seleccionar el combo de Archivos exportados a
otros médulos (Figura 4.1).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 10s archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® archivos exportados a otros modulos

O Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.1 Seleccion de Acta Circunstanciada de archivos exportados a otros MAC.

Se despliega el detalle de archivos generados producto de las exportaciones realizadas. Para
identificar el archivo que se requiere, se debe identificar a través del nombre, total de secciones

DERFE | coc | DOS
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exportadas y total de tramites, una vez ubicado se debe seleccionar la liga del apartado
Proceso fusion Id, del archivo en cuestion (Figura 4.2).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Mombra deal Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites Modulo
150251-150451-202212-1- A,
1 20220314-EXP-01.pending, 14/03/2022 11:56:44 14 14 150451
pagina 1

REGRESAR

Figura 4.2 Detalle de archivos generados para seleccion.

Para facilitar su revision puedes imprimir el Acta (Figura 4.3).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

v 221150250F1

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
bE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS.

DEL MODULO ORIGEN 150251 AL MODULO DESTING 150451

secols _23% heassede _u o ey

Figura 4.3 Seleccion para impresion de Acta Circunstanciada.

Una vez impresa el Acta Circunstanciada (Figura 4.4), se debe corroborar que la informacién
del total de secciones y numero de registros corresponda con los que se seleccionaron para su
exportacion.
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s "\ Tobe WML
7

ASTITUTO NACIONAL ELECTORA,
REGISTIRO FEDERAL DE ELECTORES
SETOMA INTEGAAL OC NFORMADION OCL REGSTRO FEOCRAL DC CLECTORES
ACTA CROUNSTANCADA DE EXFORTADON O WRORTACON 0F REGISTROS OF LA BASE CE DATOS

DEL MODLLO ORIGEN ons) AL NOOWLO DESTND sy

0 s Ot e . emaede B o~ e

o\ " ) e e e e 1 A el Pegens Fem e Do on Somche B

Figura 4.4 Acta Circunstanciada con campos predeterminados para su verificacién y llenado.

Al finalizar el proceso se firma el acta por la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital VRFEJD,
Soporte Técnico, RM del MAC Origen y RM del MAC Destino, la cual es el sustento del
proceso de exportacion.

P
O
=
O
=

Confirma los datos y complementa la informacién faltante con tinta negra:

e Fecha.
e Hora de inicio (hh:mm; am. o pm)
e Fecha en que realiza la actividad (dia, mes y ano).

Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.
e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto.
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4.2 Estadistico de registros

El reporte Estadistico de registros muestra la informacion por entidad(es), seccidon(es) y total
de registros en cada una de ellas.

Para obtenerlo, se ingresa al menu Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submenu de
Estadistico de registros (Figura 4.5).

{ Reporte Importar/Exportar v

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

Figura 4.5 Opcién de Estadistico de registro.

Se muestra el combo de Archivos exportados a otros médulos, se da clic en el botdn
Continuar (Figura 4.6).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripeitn del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo.
Asi mismo, permite obtener |a impresion del sigulente documento:

Estadistico de registros

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

) Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.6 Seleccion de archivos de Estadisticos de registros para consultar archivos exportados a otros médulos.

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas y
total de tramites.

Una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion Id, del archivo
en cuestion (Figura 4.7).
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IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

MNombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramiles Modulo

150251-150451-202212-1- EE
20220314-EXP-01. pending, 14/03/2022 11:56:44 14 14 150451

pagina 1

==

REGRESAR

Figura 4.7 Detalle de archivos generados para seleccion.

Al dar clic en la liga de eleccion, se muestra el reporte para su revision e impresion, presentando
el total de registros exportados desglosados por entidad(es) y seccion(es) numero de registros
y un total general (Figura 4.8). Este reporte servira para identificar que se haya exportado la
totalidad de secciones seleccionadas, a través del Calendario de Exportaciéon Importacion
de Movimientos.

CION DE MOVI - Detalle de archivos generados

=  generaReportemac

Instituto Nacional Electoral
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS

MODULOORIGEN 150251 aLmODULODESTNO 150451

ENTIDAD: 15 Mexico REMESA 202212 MODULO :_150251

ENTIDAD SECCION | NUMERO DE REGISTROS

0306

0385

3553
0001
0848
2857

2882
4026
4131

4528

4685
5276
5460

Cerrar

Figura 4.8 Reporte estadistico de registros exportados o importados para conocer el numero de registros.

Se corrobora que las secciones y el numero de registros exportados correspondan con el total
de registros que indica el Acta Circunstanciada.
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4.3 Conciliacion Solicitudes

El documento Conciliar Solicitudes, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados, agrupados por entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y al interior en orden
alfabético.

Se obtienen ingresando al menu Reporte Importar/Exportar y selecciona el submenu de
Conciliacion Solicitudes (Figura 4.9).

Reporte importar/Exportar .
M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

B Conciliacion Solicitudes

Figura 4.9 Opcién de Conciliar Solicitudes del ment Reporte Importar/Exportar.

Se despliega la pantalla para seleccionar el combo Archivos exportados a otros médulos y
se da clic en Continuar (Figura 4.10).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Esle permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al médulo.
Asl mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Conciliacion Solicitudes

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® prchivos exportados a otros modulos

) Archivos importados a este madulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.10 Pantalla de Conciliacién Solicitudes para Exportar otros MAC.

Se presenta el total de archivos generados (Figura 4.11) producto de la exportacion(es)
realizada(s).
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IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

MNombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exporiadas Total de Tramites  Modulo
150251-150451-202212-1- e
1 20220314-EXP-0L.pending, 14/03/2022 11:56:44 14 14 150451
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Figura 4.11 Lista de archivos generados producto de exportaciones.

Para identificar el archivo que se requiere, se verifica: el nombre, total de secciones
exportadas y total de tramites, una vez realizado, se debe seleccionar la liga del apartado de
Proceso fusion Id, del archivo en cuestion.

Se muestra el reporte “Conciliar Solicitudes para Exportar/Iimportar Informaciéon del
Modulo Origen al Médulo Destino”, para su revision e impresion. (Figura 4.12 'y 4.12-1).

> IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados
O = 174 — 84 + () 3 B
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES FECHA 15003720
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORA: 000120
It Bk Mol CONCILIAR SOLICITUDES PARA EXPORTAR/IMPORTAR INFORMACION DEL GENERADO ALLENDE JUAREZ JULIO
MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO
—_— —— — — PAGIT D 4
ENTIDAD ECCION _[CIUDADANG G.SOLICITUD _JCLAVE DE ELECTOR [11PO SOLICITUD OLIO NACIONAL STATUS
i 306 PIRICUETA CASTRO MARIA 515025100317 [ESCSMNG2051801M30 [SOLICITUD DE 3191402 NVIADO A CECYRD
MONSERRAT p [EXPEDICION DE
CREDENCIAL
TOTAL POR T
TOTAL POR 1
ENTIDAD Esccmu [FUDADANG 0.SOLICITUD _JCLAVE DE ELECTOR [11PO SOUICITUD FFOLIO NACIONAL ESTATUS
3 TMENEZ TORRES VENTURA 515025100764 PMTRVNOI03 TCITUD OE NVIADO A CECYRD
[EXPEDICION DE
EREDENCIAL
TOTAL POI T
TOTAL POR 1
NTIDAD ECCION _ FIUDADANG G SOLICITUD JELAVE DE ELECTOR |TiPO SOUIGITUD BLIO NACIONAL STATUS
3 Fssz MORA MORALES SUMI DALIA 915025100706 MMRSM57011708M20[SOLICITUD DE 509162148263 ENVIADO A CECYRD |
p [EXPEDICION DE
[REDENCIAL
TOTAL POR T
TOTAL POR 1
ENTIDAD BECCION  [CIUDADANO 10.SOLICITUD [CLAVE DE ELECTOR 1PO SOLICITUD ‘OLIO NACIONAL STATUS
5 T [POMINGUEZ DIAZ KARLA EUGENIA Eaxsozsaoom [PMDZKRO8082917M40 [SOLICITUD DE 717015201720 [ENVIADO A CECYRD
[EXPEDICION DE
ICREDENCIAL
TOTAL POR T
»
Cerrar
‘

Figura 4.12 Reporte de conciliacion de solicitudes de exportacién/importacion de Informacion

El reporte se presenta ordenado por entidad(es) y seccion(es) de menor a mayor y a su
interior por orden alfabético, nimero de Solicitudes Individual, Clave de Elector, Tipo de
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documento, (Solicitud de Expediciéon de Credencial para Votar, Solicitud de Rectificacion a la
Lista Nominal, y/o Demanda de Juicio de ser el caso), Folio Nacional, y estatus, asi mismo
presenta al final la etiqueta con el Total de Solicitudes Individuales para confirmar que
correspondan.

TOTAL DE SOLICITUDES INDIVIDUALES: 14

Figura 4.12-1 Total de Solicitudes Individuales.

La informaciéon que se presenta se debe utilizar para verificar la correspondencia de los
registros de manera nominativa por entidad(es) y seccidn(es), para corroborar que haya
consistencia, de existir Solicitudes individuales faltantes se debe generar el Acta
Administrativa y en caso de persistir la diferencia se debe levantar el caso CAU
correspondiente.
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4.4 Conciliacion Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados de Credencial para Votar con estatus de disponible para entrega, agrupados por
entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.

Para generarlo se ingresa en el menu Reporte Importar/Exportar y se selecciona el submenu
de Conciliacion Credenciales (Figura 4.13).

Reporte ImportarnExportar -

M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

M Conciliacion Solicitudes

M Conciliacion Credenciales

Figura 4.13 Ment Reporte Importar/Exportar para seleccién de opcién de Conciliacién de Credenciales.

En esta pantalla se selecciona el combo Archivos exportados a otros médulos y se da clic
en el boton Continuar (Figura 4.14).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Esle permite consuliar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Conciliacion de credenciales

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® archivos exportados a otros modulos

) Archivos imponados a este madulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.14 Opcion de Conciliacién de Credenciales para generar archivo de exportacion.
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Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s) (Figura
4.15).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas y
total de tramites, una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion
Id, del archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exponadas  Total de Tramites Mol

1 150251-150451-202212-1-
= 20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

14/03/2022 11:56:44 14 16 150451
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Figura 4.15 Nombre de archivos generados de las exportaciones.

Al dar clic a la liga, se muestra el reporte de Informacion del médulo origen al médulo
destino, para su revision e impresion, revisando en la etiqueta de Total de Solicitudes
Individuales por Total de Solicitudes Individuales. (Figura 4.16).

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

RSTITUTO RACIONAL ELECTORAL
& INE ReGiSTROFEDERAL DEELECTORES e .
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES o o

<o

NGILL PARA
INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINOG

wwwwwwwww

Cenar

Figura 4.16 Reporte de conciliacion de Credencial para exportar/importar
informacién de un MAC origen al MAC destino.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




a
O
=
O
=

2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

La informacion sirve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es) y
seccion(es), contra la documentacion fisica de credenciales correspondientes, presenta la
informacion ordenada por entidad(es) y seccion(es), de menor a mayor y a su interior en orden
alfabético, y un total general.

De existir Formatos de Credencial para Votar, faltantes se tiene que levantar el acta por robo o
extravio a través del SIIRFE-MAC, y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE) segun corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacién en los diferentes reportes que se
generan, producto de la exportacion, y la documentacién fisica de Solicitud Individual y
Credencial para Votar es correcta, se debe proceder a complementar la informacion en el Acta
Circunstanciada, hh:mm.ss de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes figuras
involucradas: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital, la o el Soporte
Técnico, la o el Responsable de MAC origen y la o el Responsable de MAC destino, ya que
este documento es el que sustenta el proceso de exportacion realizado, y con esta accion se
concluye la actividad de la exportacion.

4.5 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un reporte nominativo que contiene los
registros que durante el proceso no se pudieron exportar.

Se obtiene ingresando al menu Reporte Importar/Exportar y |, (Figura 4.17).

Reporte ImportanExportar w ]
M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

W Conciliacion Soliciudes

M Conciliacién Credenciales

B Folios No Exportados/importados

Figura 4.17 Menu de reporte Importar /Exportar.
Opcién Archivos exportados a otros médulos y luego en el botén Continuar (Figura 4.18).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Eslte permite consultar 105 archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 105 archivos que han sido imporados al modulo,
Asl mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de archivas que desea consultar y luego Continuar.
* Archivos exportados a otros modulos

Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.18 Seleccién de Folios no exportados o no importados, de archivos exportados a otros médulos.
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Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s) (Figura
4.19).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Total de Tramnes

260121-260221.201231-1-20120709-EXP-02 pending, 09/07/2012 12:00:00

pagina 1

Figura 4.19 Detalle de archivos generados producto de las exportaciones.

Para identificar el archivo que se verifica el nombre, total de secciones exportadas y total de
tramites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusién Id.

Se presenta el reporte que identifica los folios no exportados por proceso para llevar a cabo la
confronta del Acta Circunstanciada contra el Estadistico de registros, mismos que seran
recuperados en el MAC destino (Figura 4.20).

4 INE

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Pigina 2 de 2
15 1815272138528
15 1616272136563
15 1615272137110
TOTAL POR ENTIDAD: 28
TOTAL : 29
Figura 4.20 Reporte de Folios no exportados por proceso.
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Estadistico de registros

Se obtiene reporte estadistico vy
nominativo de la Importacion/Exportacion
de la documentacién fisica en MAC.

v

{Coincide informacidn de los reportes
contra la documentacién fisica?

Obtener reporte estadistico de registros

Se verifica que sean los del proceso de impaortacidn/exportaciaon de
archivos que fueron to P
enviados @ CECYRD movimientos a otros MAC.
correctamente. I
Se imprime reporte que muestra ¢
el total de secciones y nimero de . afw .
registros con la documentacién SE Identlﬁca arChlvo' por nombre;
exportada. total de secciones exportadas y total
! de tramites.
Se genera Acta
Circunstanciada para firma de
la o el VRFEID, Soporte

Técnico, RM de MAC origen y
RM de MAC destino.

Se selecciona el proceso fusidon id
para que muestre el reporte para
revision e impresion.

.

Se verifican total de registros exportados,
ya sea por entidad y seccion con
Calendario de exportacion —Importacion de
movimientos Acta Circunstanciada.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

Conciliacidn Solicitudes

Se obtiene archivo de registros exportados
o importados a otros MAC, agrupados por
entidad, seccion y orden alfabético.

| Conciliacidn de credenciales

Inicio

Obtener reporte nominativo de registros
exportados de Credenciales para Votar con
estatus de disponible para entrega a otros
MAC para impresidn.

. I

Se selecciona el proceso fusion id para

Se selecciona el proceso fusion id
por nombre del archivo y fecha de
generacion  para  revision e
impresion.

que muestre las secciones exportadas
y total de tramites al MAC.

!

Se imprime reporte para verificar
nominativo por entidades y seccién
contra documentacién fisica, del
MAC origen al MAC destino.

Se wverifican registros de
manera nominativa, contra la
documentacion fisica.

> l ¢Se localizaron formatos de CPV
P . . 7
[ ] ¢ Coincide informacidn de los reportes faltantes?
contra la documentacién fisica? ¢
l Se levanta Acta por robo o
extravio a través del SIIRFE-MAC y |« si
e | " ante el Ministerio Publico Federal
€ ‘evania caso Ne o FEPADE segun corresponda. Mo
CAU. i
si
i Se complementa informacion en Acta
Circunstanciada de fin de proceso y firmas
Se genera Acta administrativa del VRFEID, Soporte Técnico y RM del MAC
correspondiente. Origen y RM del MAC destino.
I Fin

Folios No Exportados/Importados

Reporte Importar/Exportar
|

‘ i, Folios No E mportados
Archivos Exportados Archivos importados
[ Archivos . dela

1
Se verifica nombre, total
de secciones y trémites

l

Se imprime Acta Ci i contra el istit
de registros para recuperar en Mac Destino.
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5. Importacién de la informacion
A través del menu de Importar movimientos, se muestra el proceso para incorporar registros
que se integran a la base de datos en el MAC destino.

5.1 Reportes de Importacién de Movimientos

En el acta circunstanciada, reportes estadisticos y nominativos que se generan, producto del
proceso de la importacion de movimientos, se debe verificar que la informacion estadistica, asi
como la nominativa sea consistente para, posteriormente, confrontarla contra la documentacion
fisica que se entrega al MAC destino.

5.1.1 Importacion de tramites disponibles para entrega

La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital y el Soporte Técnico, deben
de contar con los siguientes insumos para realizar la importacion de registros al MAC destino:

e La unidad USB del archivo exportado, debidamente rotulado, clave de MAC origen,
clave de MAC destino, fecha de importacién (ejemplo: 092651-091951-201117-6-
20110416-EXP-01 pending).

e Documentacion fisica (Solicitudes Individuales, en su caso y formatos de Credencial
para Votar).

e Estadistico de Formatos de Credencial para Votar.

Para realizar el proceso de importacion de movimientos, se ingresa al menu Administracion
de Médulo y se da clic a Importar Movimientos. (Figura 5).

Administracton de Modulo v |

® Administracion de Exportaciones
B Actualizar Catilogos Cartograficos
™ Configurar Modulo

® Configurar dispositivos

® Configurar equipos
F.!&mm
I

W Importar Movimientos

W Depuracion de Comprobantes Digitales

Figura 5 Menu Administracion de Modulo para eleccion de opcion de Importar Movimientos.

Se muestra la opcion para la Captura de criterios de importacion, donde se debe incorporar la
clave del MAC origen.
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Una vez que se corrobora que la clave del MAC es correcta, se da clic al boton Continuar, con
lo cual se inicia el proceso (Figura 5.1).

Captura de criterios de importacion

*= Info: Este proceso permite importar la informacion completa de ramites.

Saleccione el critern para procesar la importacion de tramites.

* .
Advertencia: Este proceso no es reversible

CONTINUAR SALIR

Figura 5.1 Criterios para procesar importacion de tramites.

Una vez Incorporado el medio externo, el sistema realiza el proceso de grabado al disco duro,
al terminar presenta el mensaje de concluido, continua con importar Tramites, (Figura 5.2).

A Proceso de obtencion de archivos concluido.

) o Tanies

Figura 5.2 Proceso de obtencién de archivo concluido para importar Tramites.

Se inicia el progreso en el cual observas el resumen y detalle de notificaciones registradas y/o
procesadas (Figura 5.3). Al llegar la barra de avance al 100%, se envia el resumen con los
estatus de los registros importados se da clic en el boton Salir.

PrOCesamiento Ge archivos de Hnporacion

Figura 5.3 Estatus general del proceso de Importar tramites.
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Se muestra el mensaje indicando que el procesamiento concluyo (Figura 5.4).

A Procesamiento de archivos concluido. Los archivos
importados se eliminan.

) e

Figura 5.4 Informe de procesamientos concluidos.

Se dar clic en el boton Aceptar, el archivo de exportacion que se almacené en el disco duro,
libera espacio en la base de datos, el proceso de importacidén concluye y se regresa a la
pantalla anterior, se debe generar el reporte.

4 Nota: Al concluir con el proceso se debe enviar a la o el Vocal del Registro Federal
de Electores en la Junta Local, el Calendario de actividades de exportacion
importacion de Movimientos debidamente llenado, con el Total de los registros
importados de manera exitosa en la columna correspondiente.

5.1.2 Acta Circunstanciada

Este documento contiene la informacion del proceso de importacion y las figuras que
intervinieron en el mismo, y es el sustento que da certeza de la actividad realizada.

Ingresa al menu Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submenu de Acta
Circunstanciada (Figura 5.5).

Reporte Importar/Exportar v

I B Acta Circunstanciada I

Figura 5.5 Menu Reporte Importar /Exportar para impresién de Acta Circunstanciada.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el combo de Archivos
importados a este médulo y se da clic en el botdon Continuar (Figura 5.6).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo.
ASHMISMO, permite obtener la imp del siguiente "o

Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
Archivos exportados a otros modulos

# Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.6 Descripcion del proceso para consultar archivos generados en la exportaciéon de movimientos.
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Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones importadas y
total de tramites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusion Id, del
archivo en cuestién (Figura 5.7).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites Madulo

090251-092151-201934-4-

1 20190822-EXP-0L pending, 22/08/2019 01:53:29 1 1 092151
2 BT X e 1010972018 05:15:37 4 5 092151
a 20100815 £XP.00 pending, 1210912019 05:44:56 10 1 092151
4 ?gfszgslég?éig%éﬁﬁﬁfg ~ 26/09/2019 02:00:29 3 1 092151
pagina 1
REGRESAR

Figura 5.7 Detalle de los archivos generados para seleccionar liga y nombre del archivo.

Se debe generar el Acta circunstanciada de exportaciéon o importacion de registros de la
base de datos (Figura 5.8).

y
Sl Faio LML

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS

DEL MODULD ORIGEN 090251 AL MODULO DESTING 092151
i Clad de sierelslas 400 hossdsidis 30 de sepisrare
e 3008 e an

Sa chemn ota oz CC

¥ e s &
= EXPORTACKM el e e e del ekl e
reterenoa, obiereendose.
| Tk e SeO0NeS EYpORAGaS 0 MBRalE I Tokal cle SEQISTOS EXDEINS © IMATANS ]
| 3 | [ |
s P ITA5 (ot EORSEIA) S LIV 3 eserie S s hieres del miwmo i de inen, & in de

ar vaittes y certicandn 2 32 Lartifase ades mErireds. S comin e se frma al csie y 8 mange

. e oy i oo, prevvia becu de b i

S e mpote etadisten

FUNCIONARIO FUNCIONARIO
Vocal Destatal Tapone Temes
FUNCORAFID FUSCONARID

M Moo Ongen M Woouio Destng

Figura 5.8 Acta circunstanciada de exportacion o importacién de registros de la BD.
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Una vez impresa el Acta Circunstanciada, se debe corroborar que la informacion del total de
entidad(es), seccién(es) y numero de registros corresponda con los formatos de Credencial
para Votar que se importaron.

Confirmado el dato, complementa la informacion faltante con tinta negra:
e Nombre de la Ciudad.
e Hora de inicio (hh: mm a.m. o p.m.)
e Fecha (dia, mes y afo)
Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.
e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto y firma.

5.1.3 Estadistico de registros

El reporte estadistico de registros importados muestra la informaciéon por entidad(es) y
seccion(es) y total de cada una de ellas.

Para su generacion se selecciona el menu Reporte Importar/Exportar y posteriormente se da
clic en la opcion de Estadistico de registros (Figura 5.9)

Reporte Importar/Exportar

B Acta Circunstanciada

B Estadistico de registros

Figura 5.9. Menu de Reporte Importacion/exportacion para generar estadistico de registros.

Se despliega la pantalla para generar el documento de Estadistico de registros (Figura 5.10),
en la que se debe seleccionar el combo Archivos importados a este médulo, se da clic en
el boton Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos gue se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite oblener la impresion del siguiente documento: o .
Estadistico de registros

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
Archivos exportados a otros modulos

* Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.10 Generacion de archivo de Estadistico de registros para consulta.
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Se presenta el total de archivos generados producto de la importacién(es) realizada(s).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas y
total de tramites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusiéon Id (Figura 5.11).

AN NUROPILIG, 3y o 00 - » o
LT T A B A 1O (R 425 15 3 o
OGNNSR EP L pendeg,  160R2011 120042 3 Mo e

pagra?

REGRESAR

Figura 5.11 Seleccion de archivos del proceso de fusion.

Se visualiza el reporte para su revisién e impresion (Figura 5.12), el cual muestra el total de
registros exportados desglosados por entidad(es) y seccidn(es) numero de registros y un total
general.

4 INE

Institete Macians! Electernt INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REQISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTOMA INTCGAAL DE INFORMACION DEL REGISTAO FEDEAAL DE CLECTORES

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS DIEL

NOOULO CRIGEN 200021 AL MOOLLO DESTING 200827

ENTIOAD . 20 Somoa REMESA 201531 MOOULD 200527

ENTIDAD SECCION | NUMERQ DE REGISTROS
[omr | o
» [ oase |
2 | o0 | '
» | o | '

e

2 0203 )

Figura 5.12 Reporte estadistico de registros exportados o importados del MAC origen al MAC destino.

Este documento te sirve para identificar que se haya importado la totalidad de secciones
seleccionadas.

5.1.4 Conciliar Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
importados de Credencial para Votar, con estatus de disponible para entrega, agrupados por
entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.

Se da clic al menu Reporte Importar/Exportar y posteriormente al submenu de Conciliacion
Credenciales (Figura 5.13).
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W Concillacién Credenciales

Figura 5.13 Menu Reporte Importar/Exportar, para realizar actividad de Conciliacién Credenciales.

Se muestra la pantalla de descripcion del proceso para consultar los archivos generados al
exportar los movimientos o los archivos que han sido exportados al médulo.

Para identificar el archivo que se requiere consultar de la Conciliacion de credenciales,
(Figura 5.14), se selecciona el combo Archivos importados a este médulo y Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Esle permile consullar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite oblener la impresion del siguiente documento: o )
Conciliacion de credenciales

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
' Archivos exporiados a olros modulos

'® Archivos importados a este madulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.14 Descripcién de proceso de Conciliaciéon de credenciales de Archivos importados.

Aparece el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s) (Figura

5.15).
Sectorss 0
Nombee 08 Aschivo FechaceGeeotn| .
PIpotads ranRes
1 Q2181500201115 S. 00 oA £XP 01 peniing aoeel RN - n s
3 GOSN M NUSI NI OP M mdng (OGN AN h i s
) GAUBIN NILEIXNLNNOP N pendeg 060201 005527 1 » s
¢ RN NLNESBLNER 3 peteg 060G Gelt H u 1L
ARt etk W W
u AN NI ARUKISER L1 pentrg W e § 4] )
pora )
REGRESAR

Figura 5.15 Archivos generados resultado de la importacion.
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Para identificar el archivo, se verifica el nombre, total de secciones importadas y total de
tramites, una vez realizado, se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion Id, del
archivo en cuestion.

Se muestra el reporte para su revision e impresion (Figura 5.16), mismo que contiene la
informacion ordenada por entidad(es) y seccion(es), de menor a mayor y a su interior en orden
alfabético, y un total general.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES wow  ewaos
o e ] SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES o wsw
CONCILIAR FORMATOS DE CREDENCIAL PARA EXPORTAR/IMPORTAR anarooroR FABELA MERAMDEE CLEMENTE
INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MGDULO DESTINO

WODULOBESTING . po2ist [T rar—

ENTIOAD, 05 _Chuiod o e DETRG, @ WOBULO ORIGEN . __os02sy

ESTATUE,

DISFONIBLE

G I ELAVE BE ELECTOR
IME ARACEL] T BLCMARSA04088 TMZ00

BELT
BELTRAN CIME MARICELA T eicwmariorssmise 1ot ] DISFONBLE

TOTAL POR SECCION: H
ST CLAVE GE BiECTOR TN ESTATS. ComGoCic

1 0013 FUENTES LOMEL ENFIGUE | FNLMENBB051801H300 00 DISPONIBLE

138251570

TOTAL POR SECCION. T
BOCOEIC

T ]

] ]

1 1

T ]

| ]

T = ECAvE GE ELEEToR ] —- T T ]
1 0056 "CARMONA CIVE MARTA IRMA CROMIR25071609400 o1 DISPONIBLE | 13675149 ]
T 1

I ]

I ]

1 ]

TOTAL POR SECCION:
TOOGOEIC

138251571

TOTAL POR SECCION: T
COOGOEIC
138251494

TOTAL POR SECCION: T
TBmCO CIC

N |
| —— SG(GARCIA LEOPOLDO [ ocmemosuoem | o | DISPONIBLE

Ee LT CAVE GEELECTOR B ESTATUE.
0161 BONILLA LEDESMA RUFINA BNLDRF£2121188M300 04 DISPONIBLE

- BT I
1 o189 _| SAN PEDRO BLANGO LIVIER. I

138251407
TOTAL POR SECCION: T

TOTAL POR ENTIDAD: 7

TOTAL DE CREDENCIALES: 7

Figura 5.16 Reporte de Informacién del Modulo origen al Médulo Destino.

La informacion sirve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es) y
seccidn(es), contra la documentacion fisica de Formatos de Credencial para Votar para
corroborar que exista consistencia.

De existir Credencial para Votar faltantes, se tiene que levantar el acta por robo o extravio a
través del SIIRFE-MAC y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la Fiscalia Especializada
para la Atencion de Delitos Electorales (FEPADE), segun corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacién en los diferentes reportes que se
generan, producto de la importacion de tramites, en su caso de formatos de Credenciales para
Votar, que entrega la o el RM del MAC origen a la o el RM del MAC destino y ésta es correcta,
se debe complementar la informacion en el Acta Circunstanciada.

Se ingresa la hora (hh: mm am o pm) de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes
figuras que participaron en la actividad: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital, la o el Soporte Técnico, la o el RM del MAC origen y la 0 el RM de MAC destino.

Este documento es el que sustenta el proceso realizado, y con esta accion se concluye la
actividad de la exportacion.
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Nota: Al realizar la consulta, en el MAC destino, de los registros de los tramites de
Solicitud de Expedicion de la Credencial para Votar por: Repatriados, Contingencia
o por Reimpresion, y que fueron incorporados a un proceso de exportaciéon e
importacion de credenciales disponibles, en la opcion entrega de la credencial,
apartado de la fotografia, se deberian observar las siguientes leyendas segun
corresponda:

» sin fotografia por repatriado
» sin fotografia por contingencia
» sin fotografia por reimpresion

Mostrandose la descripcion “imagen no capturada”, asi mismo en el apartado aho
de emision y afo de registro no se muestra informacion, situaciéon que no impide
continuar con la entrega de la credencial para votar, por lo que no es necesario
levantar caso CAU.

5.1.5 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un nominativo que contiene los registros que
no se pudieron importar, durante este proceso. Para obtenerlo ingresa al menu Reporte
Importar/Exportar y se da clic en Folios No Exportados/Importados (Figura 5.17).

Repoite ImportalExportar v ]

W Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

W Conciliacion Solicitudes

B Folios No Exportados/importados

Figura 5.17 Ment Reporte Importar/Exportar para generar reporte de Folios No Exportados/Importados.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el submenu Archivos
importados a este médulo y se da clic al boton Continuar (Figura 5.18).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consullar 10s archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 10s archivos que han sido IMporagos al Moo,
Asl mismo, permite oblener la impresion del siguiente documento: _ _
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
Archivos expontados a otros modulos

* Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.18 Generacion de archivos importados del Médulo de folios no exportados o no importados.
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Se presenta el total de archivos generados producto de la importacién(es) realizada(s).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, fecha de generacion, y total de
tramites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusion Id del archivo generado
(Figura 5.19).

IMPORTACIONEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archwo Fecha de Generacdn Total de Tramtes
2 0L 260223 201295 1 0120008 £X0.02 pxeding DOON012 320000 1

pagna §

Figura 5.19 Detalle de archivo generado para seleccionar el proceso fusion Id.

Se muestra la imagen del reporte en el que se pueden identificar los folios en cuestion, mismos
que se deben recuperar en el MAC destino (Figura 5.20).

S INE

Inatituto Nacional Electoral

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Paginaldel

FOLIO
1909025100618

TOTAL 1

Figura 5.20 Reporte de Folios No Exportados por Proceso.

5.2 Recuperacion de folios de Solicitud Individual de CECYRD

Durante el proceso de exportacion e importacion de movimientos, se pueden presentar
situaciones que no permitan realizar el proceso de exportacion o importacién de registros de la
Solicitud individual de manera parcial.
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En el SIIRFE-MAC se cuenta con una opcion que recupera los folios de CECYRD, en el MAC
destino configurado en linea y conectado a un punto de la Red INE (Figura 5.21), con los
siguientes estatus:

Figura 5.21 Recuperacion de folios de CECYRD a MAC destino.

Son aquellos registros de la Solicitud individual

° ji . .
Folios no exportados que por alguna causa no fue posible realizarlo.

Folios que durante el proceso no pudieron ser

* Folios no importados importados al MAC destino por alguna causa.

Por otra parte, se puede presentar la pérdida de
Base de Datos, por lo que los folios en cuestion se
tienen que recuperar de CECYRD, lo cual se realiza
en el MAC, configurado en linea y conectado a la
red institucional del INE, a través de un archivo txt,
que debe generar la o el administrador del sistema
la o el Vocal del Registro Federal de Electores en
la Junta Distrital.

e Perdida de base de datos

A continuacion, se muestra la conformacion del archivo .txt de folios a recuperar y
caracteristicas:

Nombre del archivo generado para selecciona, recup_folios_EE_DD_MM.txt, en donde
EEDDMM, corresponden a la clave del MAC, este archivo s6lo debe contener los folios a
recuperar, uno por cada renglén y se tiene que copiar a una unidad USB.

Nombre del archivo Contenido
2626015107025
Recup_folios_260121.txt 2626015107026
2626015107027
DERFE coc DOS
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2626015107028
2626015107029

El contenido de los folios por recuperar se compone de los siguientes datos:

Ao de registro Clave del MAC Consecutivo de folio
26 260151 07029

Para llevar a cabo la recuperacion de folios de CECYRD, producto del proceso de exportacion
o0 importacion de movimientos, se debe realizar en el MAC destino, el cual debe estar
configurado en linea y conectado a un punto de la red INE, ya que durante este proceso se
generan una serie de notificaciones entre el MAC y CECYRD, necesarias para la recuperacion
de los registros.

Para tener acceso al SIIRFE, como usuaria o usuario administrador, ingresa al menu
Recuperacion de folios y se da clic en la opcion Captura de lista de folios a recuperar
(Figura 5.22).

[ Administracion de Médulo v ]

W Captura de lista de folios a recuperar |

[

Figura 5.22 Ment Administracion de Mddulo para seleccién de Captura de lista de folios a recuperar.

Se despliega la pantalla recuperar los folios, selecciona el archivo para obtener la lista de folios
a regenerar (Figura 5.23)

Incorpora el medio externo USB, en el que esta el archivo .txt con los folios a recuperar y haz
clic en el botén Agregar.

Recuperar folios

Por archivo con lista de Solicitudes

[REELCINRERNEEICEY Seleccionar archivo | No se eligié archivo

AGREGAR
Lista de folios a Recuperar

Estatus recuperacion Fecha estatus

Info: No se encontraron folios para recuperacion.

SALIR

Figura 5.23 Lista de folios a recuperar.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

[77




P
O
=
O
=

2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

En la siguiente pantalla (Figura 5.24), localiza el archivo y selecciona el dispositivo USB en el
cual se encuentra el archivo recup_folios_ EEDDMM.txt, y se da clic en el boton Abrir.

— e -
- - el a4 %A
P [—————— P WS PR

Figura 5.24 Nombre de archivo generado para seleccionar.

Se incorpora el archivo al apartado de Lista de folios a recuperar (Figura 5.25), para continuar
haz clic en la opcién Agregar.

b, B v em s bk s v

Figura 5.25 Opcién para recuperar folios.

Se muestra el contenido del archivo recuperar folios (Figura 5.26), se despliega la Lista de
folios a Recuperar de CECYRD, se da clic en Continuar.

drrupman fka

Figura 5.26 Lista de folios a recuperar.
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Asi mismo la recuperacion de los folios no exportados o no importados, también se puede llevar
a cabo a través de la opcion Exportado o Importado, segun sea el caso.

Selecciona el estatus correspondiente de los folios a recuperar, (Archivo, Exportado o
Importado) y se da clic en el botdon Recuperacion. (Figura 5.27).

Administracidn de Modulo v
Fiecuperacian de folic b

olio a recuperar de acuerdo a su estatus
Configurar tipe de madulo v

¥ arcHivo

EXPORTADD
L IMPORTADO

RECUPERACION | SALIR

Figura 5.27 Seleccion de folios a recuperar.

Se inicia una serie de notificaciones entre MAC y CECYRD, (Figura 5.28), se muestra el proceso
para la recuperacion de los folios se da clic en Aceptar.

© Solciud de recuperacion do fokos iniciagdo

i

4

Figura 5.28 Solicitud para monitoreo de folios a recuperar.

Una vez que se selecciona la opcién de Aceptar, se muestra el menu del administrador, para
el seguimiento, se debe ingresar al Monitoreo del proceso de folios a recuperar.

P'S Nota: Dichos registros se recuperan en la base de datos del MAC — destino,
producto del proceso de Exportaciéon e Importacion de Movimientos.

5.2.1 Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Es importante verificar que, en el resultado de la recuperacion de cada registro de Solicitud
individual, se observe que el estatus del folio haya cambiado a RECUPERADO,
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Se ingresa como usuaria o usuario administrador al menu Recuperaciéon de Folios y haz
clic en Monitoreo del Proceso de Folios a Recuperar (Figura 5.29).

rﬁmmrﬂan de folios w ]

B Captura de lista de folios a recuperar

I B Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Figura 5.29 Menu de recuperacion de folios para el monitoreo del proceso de folios a recuperar.

Al ingresar, se puede realizar la consulta a través de los siguientes criterios de busqueda: Tipo
de Estatus, Rango de Fechas de Recuperacion (dd/mm/aaaa) y Folio (Figura 5.30).

Criterios de buisqueda de archivos de notificaciones

[ 0000 Tipode estaus |[SAEEEG =l

migo. [ ]
Rango de fechas de recuperacion (dd/mmiyyyy) $n [:J
o] 1

[ conmnuar | [ umeiar |[ saur |

Figura 5.30 Criterios de bisqueda de archivos de notificaciones.

Al seleccionar el apartado Tipo de estatus, puedes observar el catalogo con los diferentes
tipos, elige el que se requiere para realizar la consulta y haz clic en el boton Continuar. (Figura
5.31)

Criterios de basqueda de archivos de notificaciones

Tipo de estntus |E313ae el 3

Rango de lechas de recuperacidn (ddmmiyyyy) Eacts
ARCHIVO
EXPORTADO
[l SOUCITUD NO EXISTENTE
IMPORTADO
CONTINU RECLPERADO
SOUCTUD DUPUCADO EN MAC
SOUCTUO NO VALIDO PARA MAC

Figura 5.31 Opcién de Estadistico de registro.
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En el ejemplo se seleccioné Archivo, por lo tanto, el resultado de la busqueda muestra el
numero de Folio de Solicitud Individual (Figura 5.32); estatus de folios recuperacion y
Fecha estatus.

| 26 SONGRA Distrio: 01 Médulo: 260121 NACIONAL. ALERTAS)| “Blemvenidoly

Estatus folios recuperacion

Estatus recuperacion Fecha estatus
1926015107025 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107026 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107027 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107028 ARCHIVO 10/09/2019 12:11:24
1926015107329 iy 1010972019 121124

pagina1del
REGRESAR || SALIR

Figura 5.32 Folios con Estatus de folios recuperacion.

Al realizar la recuperacion de informacion de CECYRD, el estatus debe cambiar a Recuperado
y la fecha se actualiza al dia en que se llevé a cabo la misma.

Con la verificacion del estatus ha Recuperado, el proceso de recuperacion de folios de
Solicitud Individual concluye, por lo que se debe dar clic en Salir (Figura 5.33).

|26 SONORA Distrit: 01 Mdulo: 260121 NACIONAL ALERTAS Blenvenido(d

Estatus folios recuperacion

Folio Estatus recuperacion Fecha estatus

1926015107025 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24

1926015107026 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24

1926015107027 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24

1926015107028 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24

1926015107329 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24
pagina 1de 1

Figura 5.33 Opcion de Estadistico de registro.

Nota: De presentarse alguna inconsistencia durante el proceso, se debe levantar
caso CAU correspondiente.
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5.3 Administraciéon de Exportaciones

El menu Administracion de Exportaciones, permite realizar el copiado de los archivos de
exportacion con estatus de Creado y que no se han copiado a medio externo USB, para la
regeneracion de los archivos, producto de exportaciones realizadas que contienen el estatus
de Copiados a medio externo.

Asi mismo, se pueden eliminar los archivos de exportacién pending, que se crearon, asi como
los siguientes asociados a éste:

Archivo del Acta Circunstanciada

Archivo de Reporte Estadistico

Archivo de Reporte Nominativo de Solicitudes Individuales
Archivo de Reporte de Credenciales

Archivo de Folios No Exportados

Para acceder, se ingresa al menu Administraciéon de Médulo en Administracién de
Exportaciones (Figura 5.34).

Administracion de Modulo w

B Administracion de Exportaciones

a
O
=
O
=

Figura 5.34 Menu Administracion de médulo, opcion Administracion de Exportaciones.

Se despliega la pantalla, en la que se debe marcar la casilla de la opcion Grabado en medio
magnético de archivos exportados a otros médulos (Figura 5.35).

ADMINISTRACION DE EXPORTACIONES - Descripcion del proceso

Esle proceso permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos.
Asl mismo, permite la grabacién nuevamente al dispositivo de almacenamiento del archivo de exportacion requerido o el borrado permanente de este

Administracion de Exportaciones

Indique el tipo de operacién a realizar y luego Continuar
*|Grabado en medio magnetico de archivos exporiados a oiros modulos

Depuracion de archivos exportados a otros modulos

CONTINUAR SALIR

Figura 5.35 Seleccion de tipo de operacion para consulta de archivos generados.
Por proceso de Exportacion de Movimientos.
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Se despliega el total de archivos generados (Figura 5.36) producto de las exportaciones
realizadas, para identificar el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través de
la Liga del Proceso de fusion, se coteja con el nombre del archivo, fecha de generacion,
total de secciones exportadas y total de tramites.

EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados
Fecha de Generacion - e Total de Tramites Madulo Estatus
orasaa. COPIADO A
1 20190822 22/08/2019 01:53:29 | 1 092151 MEDIO
EXTERNO
EXP-
01.pending
090251~
2%33;582- COPIADO A
2 10/09/2019 05:15:37 4 5 092151 MEDIO
20190910-
EXTERNO
EXP-
01.pending
090251-
orasaa. COPIADO A
3 20190912 12/09/2019 05:44:56 10 11 092151 MEDIO
EXTERNO
EXP-
02.pending
090251~
092151-
201940-4- D0
4 50190926 26/09/2019 02:00:29 3 4 082151 CREADC
EXP-
01.pending
REGRESAR

Figura 5. 36 Detalle de archivos generados para seleccion del Proceso.

Se presenta la pantalla que permite seleccionar la unidad USB (Figura 5.37), en el cual se va a
realizar el copiado, se da clic en el boton Continuar.

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa Mombre del archivo Tamano (ME) Estatus

090251-092151-201940-4-20190626-
EXP-01.pending

201940 0,42 MB CREADO 26/09/2019

Seleccion del dispositivo externo para copiar

Espacio total requerido para el copiado Gl =]

| SELECCIONAR |
SELECCIONAR

Figura 5.37 Copiado de Archivos de notificaciones pendientes a dispositivo.

DERFE cocC DOsS

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




P
O
=
O
=

2 INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL

MODULO DE ATENCION CIUDADANA

Se despliega el proceso de copiado de archivos a dispositivos, confirmada la informacién se
hace clic en el boton Iniciar Proceso (Figura 5.38).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

MNumero de CDs or
Tipo de d

090251-092151-201940--
201940 50190926-EXP-01 pending 042 1

© exito: Dispositivo USB detectado cormectamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 5.38 Proceso de copiado de archivos correcto a dispositivos.

Concluido el grabado, se envia el mensaje de operacion exitosa (Figura 5.39).

Operacion exitosa

Aceptar

Figura 5.39 Mensaje conclusion de grabado.

Al seleccionar Aceptar, el sistema elimina el mensaje y regresa a la pantalla anterior, al oprimir
el boton Regresar se muestra la pantalla de copiado de archivos de notificacién pendientes
por copiar a dispositivo, para iniciar nuevamente otro proceso, de ser el caso.
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6. Depurar Base de Datos

Este proceso te permite realizar la depuracién de los registros de la base de datos del MAC que
hayan concluido su ciclo y que los documentos de Solicitud de Expedicién de la Credencial para
Votar, Demanda de Juicio y Solicitud de Rectificacion a la Lista Nominal, estén digitalizados y
resguardados en CECYRD, asi como los tramites que se realizan de manera electrénica, y
aquellos registros cancelados en Médulo de Atenciéon Ciudadana por movimiento posterior.

6.1 Actividades antes de la depuracion

Este proceso se puede llevar a cabo de dos formas:
e Primera. - Por campafia seleccionando registros de 1 a 200 por pagina o hasta
completar un maximo de 6000.
e Segunda. - Por campafia en un solo evento. Para esta opcion se debe seleccionar la
campana en cuestién, despliega un resumen por entidad(es), del total de folios que se
van a depurar, el dato puede estar comprendido de 1 a N registros.

Para llevar a cabo la actividad, se recibe en los servidores de los MAC con punto de red
cableada, un archivo insumo que permite ejecutar el script en éste. Dicho insumo debe copiarse
a un medio de almacenamiento externo mediante la opcién de Exportar insumos y entregarse
al resto de los MAC de la entidad.

Se ingresa a la barra de herramientas (toolbar), se da clic en el botén Administrador del
sistema (Figura 6), se selecciona para ejecutar el Script estatus_58.

Administracion del Sistema

__)/r—

Figura 6 Botén administrador del sistema.

Este contiene los registros que estan digitalizados y aquellos folios que se cancelaron en MAC
por movimiento posterior.

Se debe ejecutar seleccionando la opcidn de Script_estatus_58 y se oprime el botdn Ejecutar
(Figura 6.1).

S
- AL 1L AR RN

Figura 6.1 Ejecucion de script administrativo estatus_58.
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Se solicita el Login y el Pasword (Figura 6.2).

login: Password:

soporte] (TYTYTY)

Cancelar Cancelar

Figura 6.2 Ingreso del login y password.

Se despliega un cuadro de didlogo donde con la cantidad de registros que va afectando el
script estatus_58 (Figura 6.3).

Debug pam_accl_mant Succets
Freparing paciages 5 instalabon

150221

dodZunbe convering file estadus_58_15 0 1o UNIX formal
estatus_58-30-0

bl
INSERT 336358401

INSERT J8635541 1
INSERT 236338421

Figura 6.3 Cantidad de registros.

Una vez que concluye la afectacion de los registros, se muestra el siguiente mensaje (Figura
6.4).

Debug: pam_acct_mgmt Success
Freparing packages Tor installation,,

150221

dosZunix converting file estatus_58_15.t<1 to UMNIX Tformat ...
estalus_508-3.0-0

58

INSERT 39635840 1

INSERT 39635841 1

INSERT 39635642 1

Hay un disco de datos dentro

Es un servidor distrital

Actualizar paquetes

Figura 6.4 Opcion de Estadistico de registro.
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Se genera un archivo log_estatus_58 aaaammdd (aaaa-ano, mm-mes, dd-dia) con la
informacion nominativa de los registros que fueron afectados por el script estatus_58, el cual
sirve de parametro para saber el total a depurar (Figura 6.5), éste se deposita en el toolbar
Administraciéon de los Reportes de donde se puede copiar a fin de contar con un respaldo.

Figura 6.5 Archivo generado con registros para depurar.

Premisas:
Antes de iniciar con la depuracién de la base de datos se debe realizar lo siguiente:

1 Generar archivo(s), para la destruccion de Credenciales para Votar.

a
O
=
O
=

2 No tener pendiente ninguna conciliacion de cifras.

3 Respaldar los archivos que se encuentran en el “administrador de reportes’
y posteriormente borrarlos.

4 Tener instalada la ultima version del SIIRFE MAC, que se encuentre en
produccion.

5 Generar respaldo total de la base de datos, previo y al concluir el proceso.

6 Ejecutar el script “estatus_58”, el cual marca los registros candidatos a
depuracion (recibido para resguardo documental en CECYRD).

7 Generar archivo de transacciones (MAC sin conectividad).

8 Depuracién por campafa, iniciando por la mas antigua a la ultima que se
haya realizado la conciliaciéon de cifras, hasta concluir con la totalidad de
éstas.

9 Marcar por pagina los registros, hasta un maximo de 6000 por bloque.

10 Considerar en el primer bloque de depuracion de cada campafa, seran
considerados los folios cancelados.
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1 Seleccionar la campafia y depurar el total de registros que se muestran, en
un solo evento.

12 Realizar la conciliacion de cifras de los tramites aplicados y credenciales en
sus diferentes estatus, contra la informacion que se tiene a nivel central
(CECYRD) correspondiente a la campana a depurar, a fin de generar la
informacion definitiva con base en la normatividad establecida.

13 No depurar registros de campafas de las cuales no se haya realizado la
conciliacién de cifras correspondiente.

14  Generar el archivo de transacciones (MAC sin conectividad), lo que permite
el envio de informacién de los tramites levantados y credenciales entregadas
a CECYRD.

6.2 Generacidén de reportes

Con la finalidad de verificar el universo de tramites que se han levantado en el MAC y poder
revisar la consistencia del proceso de depuracion, se debe generar el Reporte Estadistico de
Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.6), para obtenerlo se ingresa al menu
Reportes y se selecciona el submenu.

Reportes - ]
W Consultar Bitaoora

W Consuliar Avance

W Eonsuitar Concillacidn

W Consultar Balance

W Consultar Movimisnios

W SalicRuwdes con o sin Domicilio Visible
W Salicmwdes y Credenciales

Figura 6.6 Opcion de Solicitudes de credenciales.

Se muestra el reporte que se debe obtener, sélo haz clic en el boton Imprimir (Figura 6.7).

DEPURACION DE MOVIMIENTOS - Reportes

Este proceso permite amprne o repons soulente

o Reponie evadsico de plormacon de solotudes ¥ credenconies

B e s

Figura 6.7 Opcion de Estadistico de registro.
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El Reporte Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.8), contiene
el universo de informacion por tipo de tramite que se encuentra en la base de datos.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL b x
INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Iastitute Nscronal Liectars! SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES GENERADO POR:
REPORTE ESTADISTIOO DE INFORMACION DE SOLICITUDES Y CREDENCIALES CLEVENTE FABELA MERVANDEZ
ENTOAD, 08 OISTRITO FEDERAL [ [_Feow | hom
e v Lo | asony |
SOLICITUD iNDIVIDUAL CREDENCIALLS
COMEOINTE =\ (2 LT — ——
" - B0 06 CORRECOON OF DATOS o . » o, o - 3 REOWD e MNVEIASA | FETIRADAS POR
by ,‘f:r ‘y'“ cowoug | MPOSOON "o pagenon | OCOWOMCONMIMALLD  TORK - CANCRAOS :;';S(" ciomo RGOS oy eme e
) 1628 1242 1487 e ) 1o0e L n” 0 54001 0 w

Figura 6.8 Reporte Estadistico de informacién de Solicitudes y Credenciales.

4 Nota: Este reporte, se imprime de manera automatica.

6.3 Depuracion de la base de datos

La depuracion de la base de datos de MAC permite la eliminacién de los registros que han
concluido su ciclo, ésta se puede llevar a cabo de dos formas.

6.3.1 Por campana seleccionado registros.

Para realizar el proceso se ingresa a Administracion de Médulo, posteriormente da clic en
Depurar Base de Datos (Figura 6.9).

Administracion de Modulo w ]

® Administracion de Exportaciones
W Actualizar Catdlogos Cartograficos
W Configurar Modulo

W Configurar dispositivos

® Configurar equipos

¥ Exportar Movimientos

. imosrtac Moyindenios
l W Depurar Base de Datos I

Figura 6.9 Opcion para Depurar base de Datos.
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Se despliegan las variables: Campafa, registros a depurar y total general (Figura 6.10).

i MR TAS TN L e e R 0 W Bt B B Bt S A o

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODURO - Descripcion del proceso

Este proceso pecmite deparar  nformackon completn de trimies gue yo lerminaron su ciclo de vida
Antes de Inbclar este rocess, aseguimse de
« fRespaidar b base de datos.
* Gener et
© Fepone L siadizies do Micemackin de SolcRudes y Credencides
Seleccone b carpafia quo deses depurar y ego Continus
E310 proceso puede tardar varios minutes.

I ~Campaha [ Registros a depurar
@ CAI 2013 - 2014 | s

CAl 2016 ) | 7

CAIL 2017-2018 2

CAP 2013 | 3

CAP 2014 “

CAP 2015 | 34

CAP 2016 { 17031

CAP 20162017 | “-

Total T e

Depurar todes los regustros de la Campana wl«uonnd.ﬁy‘nﬁno ¢ Erodad, secckin ylfolo  Follo

ADVERTENCIA [ats procwsn mo of “evnraiie

G S

Figura 6.10 Descripcion de procesos de la depuracion de tramites.

En esta pantalla se mostraran la(s) campafas(s) que tienen registros que ya concluyeron su
ciclo, y que se deben de depurar, para iniciar la actividad se tiene que seleccionar el chek box
de la campania en cuestién y el de tipo de ordenamiento como entidad, seccién y folio o folio.

Se da clic al boton Continuar, se muestra una relacion de registros ordenada de acuerdo con
el criterio seleccionado. (Figura 6.11).

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Seleccion de Tramites a Depurar

Total registros: | 28

ADVERTENGIA. € ste proceso no s reversible

Figura 6.11 Relacion de registros.

4 Nota: En caso de que algtin(os) registro(s) que aparezca(n) en la relacién para ser
depurado(s), si por alguna causa no debe realizarse su depuracion, estos no deben
marcarse hasta que se tenga la seguridad de que no se va a requerir su
informacion.
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Se selecciona los registros por pantalla de 01 a 200 y como maximo 6000, recorriendo el
paginado hasta completar el total de folios de la campana en cuestién y haz clic en el botén
Aceptar (Figura 6.12).

SHRFE-MAC »
En este momento se procede a realze la Depuracsdn de los Rogistros

Recuerde que debe 0 selecoonas al Menos un regslo
cDesea comnun?

Acopta Cancelar

Figura 6.12 Mensaje de confirmacion para realizar la depuracién de registros.

Se solicita autorizar la operacion, en el boton Si. (Figura 6.13).

Autoriza Operacion

D rpoon S b 0D acon

AUTORIZACION DE DEPURACION DF MOVIVIENTOS

Desea MEriin VA cpercin?

Figura 6.13 Autorizacion de operacion de depuracion de movimientos.

Se solicita se ingresar el Pasword de la o el supervisor (Figura6.14).
Autorizacion de Operacdn

‘wper sy

SFARLLA

AlCeplyw Cantelw

Figura 6.14 Contrasefia para autorizacion del Supervisor.
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Se debe Aceptar y colocar las huellas de la o del supervisor (Figura 6.15).

ohsuzU sb ndidsdinsiuA

»D)D
)

wloonsd 18IG90A

Figura 6.15 Reconocimiento de huellas del supervisor.

Si la o el funcionario es autenticada(o) se muestra el siguiente mensaje. (Figura 6.16).

Autenticacion de Usuaro

Persona Werticada,

Figura 6.16 Identificacion de huella de supervisor.

Al dar clic en el botdn Aceptar se inicia el borrado y se muestra la barra de avance (Figura
6.17).

DEPURACION DE BASE DE DATOS - Procesando

Figura 6.17 Borrado de registros.
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Una vez concluido, se muestra mensaje de Operacién exitosa, se da clic al boton Aceptar
(Figura 6.18), con lo que el proceso concluye, posteriormente se debe continuar con la siguiente
campana que muestre registros hasta terminar la totalidad de éstas.

Operacion exitosa

Acepiar

Figura 6.18 Conclusion de operacion.

6.3.2 Por campaiia en un solo evento

Para realizar el proceso, se debe seleccionar los chek box de la Campana y Depurar todos
los registros de la campaia (Figura 6.19), se debe dar clic al botén Continuar.

‘OEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Descripcion del proceso

|
|Este proceso penmite depurar 1a informacion completa de trdmites que ya terminaron Su ciclo de wda
ANLes de ivC a81e Proceso, Msequrarse de
« Respaldar la base de datos
o Generie ol
o Reporte Estadistco de Informacidn de Sobcitudes v Credenciales
Seleccione la campaa que desee depurar y weqo Cortinuar

iEm proceso pusde tardar varios minutos,

{ Campana [ _Registros a depurar
CAL2013 - 2014 [ E
CAI 2016 | 2
| CAI 20172018 [
| J
| &l
! 55
[ 17031
| CAP 20162017 [ 48
[ Total ; I 17503

e | VDepurar todos los registros de la Campaha seleccionada [Tipo de Ordenamiento  Emaad, seccién y foko — Foko

ADVIRTINCIA o grocesn no o3 revers kle

Comnw Sl

Figura 6.19 Proceso para depurar la informacién completa de tramites que terminaron su ciclo de vida.

Se despliegan las variables de Entidad, Estatus final, y Total por estatus (Figura 20), la
informacion se presenta ordenada por entidad y estatus y un total que contiene el universo de
registros que se van a depurar en un solo evento (Independientemente de la cantidad que
contenga). Se da clic en el botén Aceptar
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DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Total de tramites a depurar

| Entidad Estatus final Total por
01 AGUASCALIENTES ENTRE GADA 1
03 BAJA CALIF ORNIA SUR ENTRE GADA 1
(06 coLmA ENTRE GADA 1
07 CHIAPAS ENTRE GADA 4
108 CHIMUAMUA CNTREGADA 3
09 CIUDAD DE MEXICO ENTREGADA 16703
{09 CIUDAD OE MEXICO __ |[ENVIADA A DESTRUCCION VD 28
12 GUERRERO ENTRE GADA 3
[13 HIDALGO ENTRE GADA [
14 JALISCO ENTRE GADA 3
(15 MEXICO ENTREGADA 213
(15 MEXCO ENVIADA A DESTRUCCION VO 1
[16 MICHOACAN ENTRE GADA 2
{17 MORELOS ENTRE GADA 4
20 OAXACA ENTRE GADA 0
21 PUEBLA ENTRE GADA s
(23 QUINTANA ROO ENTREGADA E)
125 SINALOA ENTRE GADA 3
28 TAMAULIPAS | ENTREGADA -
20 TLAXCALA ENTRE GADA 1
[30 VERACRUZ TENTREGADA °
{31 YUCATAN ENTREGADA 1
[32 ZACATECAS ENTREGADA 1
09 CIUDAD DE MEXCO _ |[ENVIADA A DESTRUCCION VD 25
s meExco ENVIADA A DESTRUCCION VD 1
Total : 17031
Acep Aegrenar Sale

ADVERTENCIA Easte proce

Figura 6.20 Total de registros a depurar.

6.4 Control del proceso de depuracion

Para llevar el control de los registros depurados por campafna, se debe generar el Reporte
Estadistico de Informacién de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.21), previo a realizar un
proceso y una vez efectuada la actividad con la depuracion de los registros seleccionados, se
debe generar nuevamente.

Reportes v]

B Consuitar Bithcora

P
O
=
O
=

B Consultar Avance

B Consultar Concillackin

W Consultar Balance

B Consultar Movimientos

B Soiicitudes con o sin Domicilio Visibie

® Entrega de credencial

B Solicitudes y Credenciales

Figura 6.21 Opcion de Solicitudes y Credenciales.

Para obtener el dato de los registros depurados, se debe restar todas las variables que
conforman el primer reporte (Reporte Estadistico de Informacién de Solicitudes y
Credenciales), contra el segundo cuando ya se depuraron algunos registros de la campana en
cuestion (este proceso se debe realizar N veces hasta concluir con el total de registros a
depurar)
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El resultado se debe registrar en la columna de la campafa correspondiente en el Reporte
Control del Proceso de Depuracion de la Base de Datos del MAC Anexo 4 (Figura 6.22)

S INE Controldet Process e Deparacion
Elentaral de Base de Datos en MAC

ENTIDAD, FECHA DE GENERACION:

oo | woewo | il | cwsme canaoms aarme. | cunn. o carsom. canm. caraum e o v | cvsmanoes

RESPONSABLE DE $U ELABORACION Pussto
T

Figura 6.22 Reporte Control de Proceso de Depuracion de la Base de Datos del MAC.

En este, se puede observar la Entidad, Fecha de generacion, Distrito, Médulo, Fecha de inicio,
(Anotar el total de registros depurados por campafia en la columna correspondiente), Total,
(anotar la sumatoria de los datos registrados en cada una de las campafas depuradas), Fecha
de término del proceso de depuracion, registrar tiempo promedio en que se llevoé a cabo el
proceso, horas y minutos, de ser necesario anota las observaciones correspondientes.

Registra el nombre, apellido paterno, apellido materno, de la o el responsable de la elaboracién
del formato.

Una vez concluido entrégalo a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su observacion
y analisis.
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7. Depuracion de registros de tramites rechazados

Establecer el procedimiento para la depuracién de registros de tramites rechazado.

7.1 Depuracion de registros de tramites rechazados

Como parte de las actividades que se instrumentan para el mantenimiento de la base de datos
de los MAC, se establecit la depuracion de los registros de tramites que fueron rechazados
por alguna causa en el CECYRD, a través de la ejecucién de un script administrativo del
SIIRFE-MAC. (Figura 7).

. ELMAC con red cableada, recibe y
N ejecuta script administrativo, para
CECYRD establece registros % depurar registros en la base de datos

rechazados por alguna causa

»
o X3

Figura 7 Scripts administrativos de tramites rechazados para depurar registros en la BD de MAC.

Para la aplicacion del procedimiento se debe recibir del area central:

e Archivo insumo en los MAC.

e Archivo nominativo con los folios a depurar en la base de
datos del MAC.

Derivado del procesamiento de tramites que se lleva a cabo de manera permanente en el
CECYRID, existen registros que fueron rechazados por alguna causa, por lo que no generaron
una Credencial para Votar.

En este sentido, es necesario depurar estos registros en la base de datos del MAC, para lo cual
en el SIHIRFE-MAC se cuenta con el script administrativo denominado
depurar_folios_sin_respuesta.
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Archivo Descripcion

e CONCILIACION_SOLICITUD
e FOLIOS_SIN_RESPUESTA_1513251

_2220111107140805.csv. Contiene la relacion de tramites que fueron
e Endonde: 153151 es la clave del MAC  afectados en la base de datos del Médulo de
y 20221107140805 corresponde a 4 Atencién Ciudadana por el script.

digitos para el ano, 2 para el mes, 2
para el dia, 2 para la hora, 2 para los
minutos y 2 para los segundos.

e depurar_folios_sin_respuesta 151321

_20111107140805.csv Contiene una relacién de registros que se
encuentran en la base de datos del MAC sin
En donde: 153151 es la clave del MAC y respuesta por parte de CECYRD, en un

20221107140805 corresponde a 4 digitos para =~ Periodo de tiempo establecido y que son
el afio, 2 para el mes, 2 para el dia, 2 para la diferentes a los enviados para depurar,
hora, 2 para los minutos y 2 para los mediante la ejecucion del script.

segundos.

El primer archivo permite identificar el total de folios que fueron afectados por la ejecucion
de la aplicacion.

El segundo, permite efectuar una conciliacion con el CECYRD, para identificar los registros
que no vayan a generar una credencial para votar.

El primer archivo debe entregarse a la o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta
Distrital.

a
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Anexos

Anexo 1_ Control de Actualizacion al Padrén Electoral Local
en el Médulo de Atencién Ciudadana.

Anexo 2.- Control para identificar Respaldos Parcial y Total
de la Base de Datos.

Anexo 3.- Etiqueta de control de procesos de exportacidon e
importacién de Movimientos o fusién de Base de Datos.

Anexo 4.- Control de Depuracién de Base de Datos en MAC.
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Anexo 1_ Control de Actualizacion al Padrén Electoral Local
en el Médulo de Atencién Ciudadana.
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* IN E Control de Actualizacion al Padrén Electoral Local en el Médulo de A ion Ciudad

Instituto Nacional Electoral
ENTIDAD: MAC

DISTRITO: TIPO DE MAC

LA CARGA FUE

CORRECTA?
FECHA DE HES DE CORTE DEL HOMERO DE HOMEBRE DE L 0 EL RESFONSABLE QUE CARGO DE LA PERSONA QUE FUE
O ENEETT] PADROH REGISTROS O T T Lo Ty RESPOMSAELE DE ACTUALIZAR EL PADRON FIRHA OBSERFACIONES
ELECTORAL @ o CARGADOS ELECTORLA LOGAL
1 z 3 4 5 . T *

Aviso de privacidad Integral Padrén Electoral.
Los datos personales que |a ciudadania proporciona 2l Institte, asf coma los que genera éste 3 partir de |a informacién recabads de |a cludadanis, son estictamente confidenciales y serén natados para

Realizar los trémites de inscripcidn, actuslizacién [conecsién o rectificacién de datos personales, cambio de domicilic, sorreccién de datos en direccién, reimpresién, reposicién, remplazo de credencial por perdida de vigencia,
reincorporacidn]y trabajes de depuracién , verificacidn y reincorporacidn y trabajos del Padién Electaral (perdida de nacicnalidad, fallecidos, akemo de defuncidn, RECEL, canceladas, suspensién, reincorparacién datos personales
presuntamente inegulares, domicilios presuntamente inegularesa falsos, presunta uswipacién de identidad , duplicados, comparariones mulibiometiicas), expedicidn de su Credencial para Yotar = incorparacion en la Lista Mominal
de Electores.

Lo anterior seinforma en cumplimients alos anticulas 3, fraceisn I 25, 27 y 28 dela LGPOPPS0. fecha de elsboracién: junio del 2021, fecha de modificacién: marza del 2022
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NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL MAC: FIRMA:
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¢INE

Institute Nacional Electoral

Instructiva de llenado de formato Control de Actualizacion al Padron Electoral
Local en el Module de Atencion Ciudadana.

Entidad: Anotsr el nombre de |s entidad

Crisirito: Anctar la clave del distrite

Médula: Anctar los & digitos que conforman la clave del MAC

Tipo de MAC Anctar con una "X el tipo de Médulo de Atencidn Ciudadana

{Fijo, Semifijo o Mévil).
REGISTRO DE CONTROL DE ACTUALIZACION DEL PADRON ELECTORAL

Columna 1: Anctar s facha en la cual se leva a cabo |z sctualizacidn de la
Fecha de Base de Datos del Padrén Electoral Local en el MAC
Actualizacion: (DOFMMIAASA)

Columna 2: Anctar el mes al que corresponde el corte del Padron Electoral.

Mes de core del
Padrén Elactoral

Colummna 3: Anctar an el cusdro comrespondiente =i la carga del Padrdn fue
iLa carga fue correcta en 51 o MO, segin corresponds.

correcta?

Columna 4: Anctar 2l nimero de registros cargados.

Mumero de

registros cargados.

Columna 5 Anctar el Mombre de la persona responsable de cargar el padron

Mombre de la o el | Electoral.
responsable gue
cargo el Padron
Electorsl Local.
Colummna &: Anctar el carge de la persona responsable de actualizar el padran
Cargo de la | Electoral.

persona  que  fue
responsable de
actualizar =l
Padrén  Elactoral
Local.

Columna T: EIVRFEJD debe asentar su firma.
Firma
Colummna 8: Anctar brevemente las observaciones en caso de gque se
Ohbservaciones prasente slguns incidencia durante |z aciualizscidn.

Mombre y firma del | EI RM debe anctar su nombre y firma
Responsable de
Médula.

DERFE | COC | Direccidn de Operacidn y Seguimiento
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Anexo 2.- Control para identificar Respaldos Parcial y Total
de la Base de

Datos.
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BINE s s
Semana | Veridn ae Focha de RESPALDO DIARIO. Fachs du Wombre el Respomiable de reahas ot
- .@E‘@E_—m TovaL | respeldoperchiyeensi | cege | viems
I | | | | | | | | | |
| I | | | | | | | | |
| ] ] ] | | | ]
| | | | | | | ] | | |
| | I | | | | | | | l I ]
L | | ] ] | [ ] | | | ]
I | | | | | | ] | Ll
| | | | | | | | | | |
L | | I | | | | | | I
| I | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | - ]
| | | | | | | 1 1 S | |
| | | | | | | ] ] | |- |
| | | | | | | | | | L
L | | | | | | ] | il |
| | | | | | | | | | | | |
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Entidad Registra el nombre completo de la Entidad.
Distrito Registra la clave del distrito.
Moédulo Registra los 6 digitos que conforman la clave del MAC.

Semana Operativa

Registra la fecha de la semana operativa a la que pertenece el
respaldo realizado.

Version MAC

Registra la version instalada en el SIIRFE- MAC.

Fecha de respaldo diario

Incorpora por dia; lunes, martes, miércoles, jueves, viernes y
sabado y domingo, segun corresponda, la fecha en que se realiza el
respaldo diario (parcial).

Fecha de respaldo Total

Registra la fecha en que se realiza el respaldo total de la semana
operativa.

Nombre de la o el responsable de
realizar el respaldo parcial y total

Anota tu nombre como responsable de validar la carga del Padron
Electoral Local y resguardo del control.

Cargo

Se debe de anotar el cargo de las personas que intervinieron en el
evento.

Firma

Deben firmar las personas que intervinieron en el evento.

DERFE

coc DOsS
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Anexo 3.- Etiqueta de control de procesos de exportacién e
importacién de Movimientos o fusion de Base de Datos.
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4 INE

[ — Etigueta de control de procesos de exportacidn e importacidn de
Movimientos o fusion de Base de Datos

Entidad: __1_ Distrize: __I__I__1__|

Fecha en que se realiza lz actividad: 1__1__|_ 1__1_|_1_1__|

Marca una X @l recusdro del proceso segiin corresponda e incorpora la infermacion gue se salicita.

Exportacion total {Fusion de Base de Dams]_:l
Exportacion parcial. I:l

Exportacion de credenciales disponibles |:|

MAC Origen
IMAC Deztino
Fecha de corte

Total de registros a exportar
Total de tramites expartados

Total de secciones
Remeza

Nombre del archivo que se
generog

Datos de las y los Funcionarios que intervienen en el Proceso:

P
O
=
O
=

[Aneotz en |z informacion segdn carresponda, Nombre, Apellide Paterno, Apellido Materng y firma)

WRFEID:

Soporte Técnico

Responsable de Mddulo Origen

Rezponzzble de Mddulo Desting
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Anexo 4.- Control de Depuracién de Base de Datos en MAC.
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[ T ——

LE DE SUELS Pussto;
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4INE

Instituto Nacional Electoral

Instructivo de llenado del Formato Control del Proceso de Depuracion de Base de

Datos en MAC.
Entidad: Anotar el nombre de la entidad
Fecha de Anota la fecha de elaboracion del formato (DDVMM/AAAA)
Generacion:
Columna 1: Anotar con dos digitos el nimero del distrito
Columna 2: Anotar con b digitos la clave del madulo.
Columna 3: Anotar la fecha Inicio programada para realizar la actividad

(DD/MM/AAAA) dentro del periodo establecido en el oficio.
REGISTROS DEPURADOS QUE CONCLUYERON SU CICLO POR CAMPANA
Columna 4 a19: Anotar el total de registros depurados por campafia en la columna
correspondiente, en caso de tener registros de campafias
anteriores a las que aparecen en el formato, se debe anotar la
cantidad en la columna 4 y en observaciones el nombre de la

campaiia.

Columna 20: Anotar la sumatoria de los datos registrados en cada una de las
campafias depuradas (suma de las columnas dela 4 ala 19)
Columna 21: Registrar la fecha de término del proceso de depuracidn
DDMMAAAA.

Columna 22: Registrar iempo promedio en que se llevo a cabo el proceso de
depuracion, en horas vy minutos (HH:MM)

Columna 23: Anotar las observaciones que se consideren convenientes, en su
caso, el nombre de la campaiia anterior a la CAl 2014-2015 que
se hayan registrado.

RESPONSABLE Anotar el nombre, apellido paterno, apellide materno, de la o el

DE SU i responsable de la requisicion del formato.
ELABORACION:
Puesto: Anotar el nombre completo del puesto de la o el funcionario que

requisita el formato (sin abreviaturas)

DERFE | COC | Direccion de Operacion y Seguimiento
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